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मेलौली नगरपाललका आपतकालीन कायय सञ्चालन केधर कायय सञ्चालन विलि, २०८३ 

स्िीकृत लमलतः २०८३/०२/०८ 

 
प्रस्तािनाः भौगोललक, भौगलभयक, सामान्जक तथा आलथयक र अव्यिन्स्थत िस्ती विकासजस्ता कारणले बढ्दै 

गएको विपद्को जोन्खमलाई धयूनीकरण गदै मेलौली नगरपाललका क्षेत्रलभत्र प्राकृलतक तथा 
गैरप्राकृलतक प्रकोपबाट हनु सक्ने विपद्बाट सियसािारणको जीउज्यान तथा साियजलनक लनजी 
तथा व्यन्िगत सम्पन्ि, प्राकृलतक एिं सांस्कृलतक सम्पदा र भौलतक संरचनाको संरक्षण गदै 
आपत्कालीन समयमा नागररकको तत्कालै खोज तथा उद्धार गरी सहयोगको सलुनन्ितताका 
लालग मेलौली नगरपाललका आपतकालीन कायय सञ्चालन केधरको स्थापना र सञ्चालन गनय 
िाञ्छनीय भएकोले, मेलौली नगरपाललका विपद् जोन्खम धयूनीकरण तथा व्यिस्थापन ऐन, 

२०७४ को दफा १७ को उपदफा (२) को खण्ड (ट) ले ददएको अलिकार प्रयोग गरी 
स्थानीय विपद् व्यिस्थापन सलमलतले बनाएको काययसञ्चालन विलि मेलौली नगर काययपाललका 
काययपाललकाले स्िीकृत गरी जारी गरेको छ।   

 

पररच्छेद – १ 

पररभाषा 
१. संन्क्षप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस काययसञ्चालन विलिको नाम “मेलौली नगरपाललका 

आपतकालीन काययसञ्चालन विलि, २०८३” रहेको छ ।  

(२)  यो काययसञ्चालन विलि नगर काययपाललकाले स्िीकृत गरी राजपत्रमा प्रकाशन भएको लमलतदेन्ख 
लागू हनुेछ ।  

२. पररभाषाः (१) विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययसञ्चालन विलिमा,– 

(क) “अध्यक्ष” भन्नाले नगर काययपाललकाको अध्यक्षलाई जनाउँछ । 

(ख) “आपतकालीन अिस्था” भन्नाले जन िा िनको क्षलत हनु नददन तत्कालै उद्धार गनुयपने 
प्राकृलतक िा  गैरप्राकृलतक प्रकोपको अिस्था सम्झनपुछय । 

(ग) “ऐन” भन्नाले विपद् जोन्खम धयूनीकरण  तथा व्यिस्थापन ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय । 

(घ) “केधर” भन्नाले दफा ३ बमोन्जम गठन भएको मेलौली नगरपाललका आपतकालीन 
काययसञ्चालन केधर सम्झन ुपछय । 

(ङ) “विपद् व्यिस्थापन सलमलत” भन्नाले  मेलौली नगर विपद् व्यिस्थापन सलमलत सम्झन ुपछय । 

(च) “स्थलगत सिेक्षण” भन्नाले मेलौलीद्वारा गदठत टोली िा मेलौलीबाट खटाएको कुनै 
कमयचारीले स्थलगत रूपमा छलफल समेत गरी सूचना संकलन माफय त गररएको सिेक्षणलाई 
सम्झन ुपछय ।  
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(छ) “सरोकारिाला” भन्नाले नगर काययपाललकाको लनणययले प्रत्यक्ष रूपमा प्रभाि पाने व्यन्ि िा 
संस्थालाई जनाउँछ । 

(ज)   “सरोकारिाला लनकाय” भन्नाले प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्ष रुपमा विपद् व्यिस्थापनमा सहयोग  
गने िा गनय सक्ने सरकारी, गैर सरकारी र सामदुावयक संघ संस्थालाई सम्झन ुपछय र सो 
शब्दले संयिु राष्ट्र संघीय िा अधय अधतरायवष्ट्रय संघ संस्थालाई समेत जनाउँछ ।  

(झ) “सामदुावयक संस्था” भन्नाले मेलौली क्षेत्रलभत्र गठन भई मेलौली पाललकामा सूचीकृत भएको 
समदुायमा आिाररत संगदठत संस्था सम्झन ुपछय । 

(ञ) “संरचना” भन्नाले घर, टहरा, गोदाम, सेड, ग्यारेज, पखायल, सडक, सामदुावयक तथा साियजलनक 
भिन, पलु जस्ता स्थायी रुपले लनमायण भएका भौलतक संरचना सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद – २ 

केधर तथा काम, कतयव्य र अलिकार 

३. केधरको काययगत संरचनाः (१) मेलौलीको आपतकालीन काययसञ्चालन केधर विपद व्यिस्थापन 
सलमलतको लनदेशनमा सञ्चाललत हनुेछ । 

(२) केधदको काययगत संरचना अनसूुची–१ बमोन्जम हनुेछ । 

४. केधरको काययक्षेत्रः (१) केधरको काययक्षेत्र देहाय बमोन्जम हनुेछः– 

(क) विपद् व्यिस्थापन सलमलतबाट तयार योजना तथा काययक्रमको अिीनमा रही कायय गने, 

(ख) आफ्नो क्षेत्रलभत्र विपद् पूियतयारी सम्बधिी कायय गने, 

(ग) स्थानीय तहमा विपद् व्यिस्थापन सूचना प्रणाली तथा पूियसूचना संकलन, विश्लषेण र प्रिाह 
गने, 

(घ) विपद्को समयमा प्रयोग गनय सवकने गरी िारुणयधत्र लगायतका अधय उपकरणहरु तयारी 
अिस्थामा राख्न ेतथा सञ्चालन गने÷गनय लगाउने, 

(ङ) स्थानीय विपद् व्यिस्थापन सलमलत र िडा स्तरमा यस्तो सलमलत भएमा सो सलमलतसँग प्रत्यक्ष 
समधिय र सहकाययमा अधय काययहरु गने गराउने, 

(च) विपद् व्यिस्थापन सलमलतले तोकेका  अधय काययहरु । 

५. केधरको काम, कतयव्य तथा अलिकारः (१) केधरले आफ्नो काययक्षेत्रलभत्र विपद् पूियतयारी, प्रलतकायय 
तथा पनुलायभका सम्बधिमा देहाय बमोन्जमका कायय गनेछः– 

(क) आफ्नो क्षेत्रलभत्र विपद्जधय घटनाबाट हनुसक्ने िा भएको क्षलतको जानकारी प्राप्त हनुासाथ 
केधरको आधतररक बैठक बस्न ुपनेछ र सोको जानकारी विपद् व्यिस्थापन सलमलतलाई ददने, 

(ख) विपदका घटना भईहालेको अिस्थामा बैठक बस्न ुपवहले नै खोज तथा उद्धार गनय नन्जकको 
सरुक्षा लनकाय र विपद् व्यिस्थापन सलमलतलाई अनरुोि गने, 
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(ग) बैठकले काययक्षेत्रलभत्रको अिस्था विश्लषेण गरी विपद् व्यिस्थापन सलमलतसँग विपद् प्रलतकाययमा 
सवक्रय हनुे विषयगत क्षेत्रलाई सवक्रय बनाउन अनरुोि गने,  

(घ) आिश्यकता बमोन्जम शीघ्र पनुलायभका कायय सञ्चालन गनय आिश्यक स्रोत व्यिस्था तथा 
कायायधियनका लालग मेलौलीको स्रोत पररचालन गरी तोवकएको लनकायसँग समधिय गने, 

(ङ) स्थानीय तहको सम्पकय  तथा समधिय लबधदकुो रूपमा काम गने, 

(च) मानिीय सहायता सम्बधिी सबै प्रकारका कायय गनय िा गराउन सहयोग र सहजीकरण गने, 

(छ) आिश्यकता अनसुार न्जल्ला विपद व्यिस्थापन सलमलत, न्जल्ला आपतकाललन केधर तथा अधय 
आपतकालीन कायय सञ्चालन केधर र तालकुदार लनकायसँग समधिय गने, 

(ज) आफ्नो काययक्षेत्रलभत्रका घटनाको सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र विश्लषेण गरी विपद्का 
सूचना तथा तथ्याङ्कको विपद् व्यिस्थापन सूचना प्रणालीमा प्रविष्ट गरी अद्यािलिक गने र 
मेलौली तथा सरोकारिाला लनकायलाई उपलब्ि गराउने, 

(झ) आफ्नो काययक्षेत्रलभत्र क्षमता विकास क्षेत्र पवहचान गरी काययक्रम सञ्चालन गने िा गनय लगाउने, 
(ञ) विपद्को सामना गनय मेलौलीको सािन–स्रोत र क्षमताबाट संभि नभएमा न्जल्ला, प्रदेश, केधर र 

साझेदार संस्थाहरुबाट सहयोग माग गने, 

(ट) केधरमा प्राप्त सबै प्रकारका सूचनाहरू तत्काल प्रमखु प्रशासवकय अलिकृत समक्ष पेश गने, 

(ठ) विपद् व्यिस्थापन सलमलतद्घारा तोवकएका अधय काययहरु गने, 

 

पररच्छेद – ३ 

सम्पकय  वििरण र केधरको आिारभतू काययविलि 

६. सम्पकय  वििरणः (१) केधरको सञ्चार सम्पकय  वििरण अनसूुची–२ बमोन्जम हनुेछ । 

(२) केधरसँग सम्िलित वििरण लनयलमत रुपमा अद्यािलिक गनुयपनेछ । 

७. केधर वक्रयाशील रहने अिस्थाः (१) केधर हप्ताको सातै ददन चौलबसै घण्टा सञ्चालन हनुेछ । 

 (२)  केधर देहायको अिस्थामा विशेष वक्रयाशील रहनेछः- 

(क) मेलौली क्षेत्रलभत्र विपदको अिस्थामा जनिनको क्षलत भएमा िा जनजीिन असामाधय भई सङ्कट 
उत्पन्न भएमा, 

(ख) केधर प्रमखुले मेलौलीको विपद् व्यिस्थापन सलमलतको लनदेशन बमोन्जम कायय सञ्चालन गनुय पने 
भएमा ।  

८. केधरको बैठकः(१) केधरको बैठक देहायबमोन्जम बस्नेछः– 

(क) केधरको बैठक सामाधयतः मवहनाको एकपटक बस्नेछ । 
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(ख) यसका अलािा आफ्नो क्षते्रलभत्र विपद्जधय घटना भएको िा हनुसक्ने जानकारी प्राप्त हनुासाथ 
आिश्यिा बमोन्जमजनुसकैु समय केधरको बैठक बस्नसक्नेछ । 

(ग) केधरले आफ्नो बैठकमा आिश्यिा बमोन्जम कुनै लबषशेज्ञ िा अधय व्यन्िलाई आमधत्रण गनय 
सक्नेछ । 

(घ) बैठक केधरको संयोजकको अध्यक्षतामा बस्नेछ र बैठकको माइधयूट तथा लनणययहरु आधतररक 
व्यिस्थापन हेने कमयचारीले प्रमान्णत गरी राख्नछे ।  

(ङ) केधरको िैठकसम्बधिी व्यिस्था केधरले लनिायरण गरेबमोन्जम हनुेछ ।   

पररच्छेद – ४ 

केधरका आिारभतू कायय 

९. केधरका आिारभतू काययहरु गने प्रवक्रयाः (१) केधरले आफ्नो काम, कतयव्य र अलिकारको प्रयोग 
गदाय देहायको विषयमा देहाय बमोन्जम हनुे गरी गनेछः–  

(क) समधिय तथा सहकायय र अलभलेख सम्बधिमाः (१) विपदको समयमा केधरले आफ्नो 
क्षेत्रको सूचना सङ्कलन गने, विपद् व्यिस्थापन सलमलतको समधियमा स्थानीय तहमा काययरत 
सरकारी, गैरसरकारी लनकाय, नागररक समाज र व्यािसावयक क्षेत्रसँग विपद् प्रलतकायय तथा 
शीघ्र पनुलायभका काययलाई प्रभािकारी बनाउन समधिय र सहकायय गने । 

(२) विपद् प्रभावित क्षेत्रका सरोकारिालाहरुसँग सल्लाह र सझुाि ललएर तत्काल आिश्यक 
लनणयय गरी प्रलतकाययलाई प्रभािकारी बनाउन विपद् व्यिस्थापन सलमलतसमक्ष आिश्यक पने 
सहयोग माग गने । 

(३) विपद्का समयमा आफ्नो क्षेत्रमा तत्काल खोज तथा उद्धार र राहत व्यिस्थापनको लालग 
स्थानीय स्रोतको पररचालनको अलभलेख राख्न े। 

(४) विपद्सम्बधिी सूचना सङ्कलन, क्षलत विश्लषेण र अिस्था लेखाजोखाका लालग प्रलतिेदन तयार 
गने । 

(ख) पूियतयारी सम्बधिमाः (१)  स्थानीय तहको विपद् पूियतयारी र प्रलतकायय योजना तयार गर्र्ने। 

(२) काययक्षेत्रलभत्र विपद् पूियतयारी तथा प्रलतकायय योजनाका लालग काययशाला, पररदृश्य अभ्यास र 
लनयलमत अधतवक्रिया सञ्चालन तथा समधिय गने । 

(३) काययक्षेत्रमा सम्भावित विपद्को सामना गनय खोज तथा उद्धारको क्षमता, राहत सामग्रीको 
भण्डारण तथा उपलब्ि हनुे सम्भावित स्रोतको वििरण र फरक फरक विपद्बाट प्रभाि पनय 
सक्ने जनसङ्खखयाको पूणय वििरण अध्यािलिक गरी राख्न ेर मेलौलीलाई उपलब्ि गराउने ।  
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(४) आफ्नो काययक्षेत्रलभत्र भएका विपद् पूियतयारी सम्बधिी काययको अनगुमन गरी विपद्का 
समयमा प्रभािकारी प्रलतकायय तथा पनुलायभ गने व्यिस्था भएको सलुनन्ित गने । पूियतयारीका 
काययमा कमीकमजोरी देन्खएमा त्यसमा सिुार गनय विपद् व्यिस्थापन सलमलतसँग सल्लाह र 
सहयोग माग गने । 

(५) आफ्नो काययक्षेत्रलभत्र भएका नदीनाला तथा अधय समयमा सकु्खा रही िषायतको समयमा िेरै 
मात्रामा पानी हनुे स्थानको साथ साथै आगलागी÷भकुम्प जस्ता प्रकोप भएमा लनन्ित क्षेत्रका 
लालग लनन्ित ठाउँमा पानीको प्िाईधट÷जम्मा हनुे सरुन्क्षत स्थान (Safe Place) पवहचान गने। 

(ग) पूियसूचनाको व्यिस्था सम्बधिमाः (१) पूियसूचना प्रिाह गनय समदुाय तहको पूियसूचना 
प्रणालीको विकास गनय मेलौली, न्जल्ला र स्थानीय संघ संस्थासँग समधिय तथा सहकायय गने 
तथा यस्तो संरचनालाई प्रभािकारी बनाउन सम्पकय  लबधदकुो रूपमा काम गने ।  

 (२) समदुायमा आिाररत पूियसूचना प्रणालीहरूबाट प्राप्त सूचना मेलौलीको समधियमा न्जल्ला, 
प्रदेश र केधरीय आपतकालीन काययसञ्चालन केधर समक्ष प¥ुयाउनकुा साथै न्जल्ला, प्रदेश र 
केधरबाट जारी भएको पूियसूचना िा चेतािनीलाई तत्कालै आफ्नो काययक्षेत्रलभत्र प्रिाह गरी 
आिश्यक परेमा बसोबास खाली गराउन र समदुायका मालनसलाई सरुन्क्षत स्थानमा लैजान 
व्यिस्था लमलाउने । यसक्रममा देहायका कायय गनेः– 

(क) नगरप्रहरी र स्थानीय तहका स्ियंसेिक पररचालन गने । 

(ख) स्थानीय तहमा वक्रयान्शल अधय सरुक्षा लनकाय पररचालन गनय मेलौलीमा अनरुोि गने । 

(ग) समदुायमा रहेका मवहला, गभयिती, सतु्केरी िा न्शशलुाई स्तनपान गराउने मवहला, बालबाललका, 
वकशोररवकशोरी, अपाङ्ग, िदृ्धिदृ्धा, लबरामीलाई सरुन्क्षत स्थानमा लैजान प्राथलमकता ददने । 

(घ) ठाउँ साररएका मालनसलाई बस्न र खानको उन्चत व्यिस्था लमलाउन सम्बन्धित लनकाय र 
क्षेत्रसँग समधिय गने ।  

(घ) प्रलतकायय व्यिस्थापन सम्बधिमाः आफ्नो क्षेत्रलभत्र विपद् परेमा मानिीय सहयोग उपलब्ि 
गराउने संस्था िा लनकायलाई सरुन्क्षत बासस्थानः खाद्यान्नः खानेपानी, सरसफाइ तथा स्िास्थ्य 
प्रिद्धयनः लिाकपडा तथा गैरखाद्य सामग्री, न्शक्षा तथा शैन्क्षक सामग्री, संरक्षणजस्ता आिारभतू 
िस्त ुतथा सेिा उपलब्ि गराउन मेलौली समक्ष समधिय गरी देहाय बमोन्जम कायय गनेः– 

(१) सलमलतका सदस्यबीच आिश्यक छलफलका लालग सहजीकरण गने । 

(२) काययक्षेत्रलभत्र भएका राहत सामग्री र स्रोतको समीक्षा गरी नपगु स्रोत र सािनको व्यिस्थाका 
लालग मेलौलीमा अनरुोि गने । 

(३) काययक्षेत्र र आसपासका व्यन्ि, स्ियंसेिक, संस्था र नागररक समाजबाट प्राप्त हनुे राहत 
सहयोग लनन्ित व्यन्ि िा समदुायलभत्र दोहोरो पनय नददन एकद्वार पद्धलतबाट वितरणको 
व्यिस्था लमलाउने रसलमलतले गरेका लनणयय कायायधियन गनय समधिय गने । 
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(ङ) सरुक्षा तथा संरक्षणसम्बधिमाः आफ्नो काययक्षेत्र लभत्र विपद्बाट प्रभावित समदुायको सरुक्षा 
तथा संरक्षणका लालग केधरले देहाय बमोन्जमको कायय गनेछः – 

(१) प्रारन्म्भक सरुक्षाका लालग मेलौलीसंग माग गरी नगर प्रहरी पररचालन गने। 

(२) स्थानीय, न्जल्लास्तरीय र आिश्यकता बमोन्जम मेलौली मापयmत अधय सरुक्षा लनकायमा 
तत्कालै खबर गने र तत्काल खोजी तथा उद्धार कायय सरुु गने÷गराउने ।  

(३) विपद्बाट प्रभावित भएका मवहला, गभयिती, सतु्केरी िा न्शशलुाई स्तनपान गराउने मवहला, 
बालबाललका, अपाङ्ग, िदृ्धिदृ्धा, लबरामी, कुपोवषत बालबाललका, मानलसक रूपमा विन्क्षप्त व्यन्ि र 
यौनजधय वहंसाबाट प्रभावित हनु सक्ने िगयको संरक्षणको विशेष व्यिस्था गनय समधिय गने। 

 

पररच्छेद – ५ 

केधरको सूचना प्रणाली 
१०. विपद् व्यिस्थापन सूचना प्रणालीको प्रयोगः(१) केधरले विपद् प्रलतकायय तथा पनुलायभका काययलाई 

पारदशी, न्जम्मेिारयिु र प्रभािकारी बनाउन सूचना व्यिस्थापनका सधदभयमा देहायबमोन्जमका 
कायय गनेछःः– 

(क) सूचना तथा सञ्चार व्यिस्थापन सम्बधिमाः (१) केधरले विपद्सम्बधिी सूचना तोवकए बमोन्जमको 
सूचना प्रणालीमा प्रिषृ्ट गनुय पनेछ । सूचनामा आउने विविितालाई दृवष्टगत गरी पवहले प्रविष्ट 
गररएका सूचनाको पनुःपरीक्षण गरी न्जल्ला, प्रदेश र रावष्ट्रय आपतकालीन काययसञ्चालन केधरलाई 
उपलब्ि गराउन ुपनेछ र आिश्यकता अनसुार सूचना माग गनुय पनेछ ।  सूचना प्रिाहका लालग 
देहायका अलभलेख समािेश हनुेछन ः– 

१. काययक्षेत्रलभत्रको सङ्कटासन्नता, जोन्खम र क्षमताको अलभलेख, 

२. काययक्षेत्रमा रहेका जनसङ्खखयामध्ये उच्च जोन्खममा रहेको जनसङ्खखयाको विस्ततृ र पूणय 
अलभलेख, 

३. काययक्षेत्रमा भएका महत्िपूणय पूिायिारहरू तथा विपद्का समयमा पररचालन हनुे सेिाको 
अलभलेख, 

४. आपतकालीन समयमा आिश्यक पने बधदोबस्ती तथा यातायातका िैकन्ल्पक मागयहरूको 
अलभलेख, 

५. प्रलतकाययमा प्रयोग हनुे मानि संसिान र भौलतक सामग्रीको सूची,  

६. सञ्चार सवुििाहरूको उपलब्िता र विस्ततृ वििरण, 

७. विपद् सम्पकय  व्यन्िहरुको सम्पकय  नम्बर । 
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(ख) सञ्चार संयधत्र सम्बधिमाः केधरिले आपतकालीन समयमा आफ्नो क्षेत्रको सूचना प्रिाह गनय 
महत्िपूणय भलूमका लनिायह गनेछ । मेलौली तहको सूचना सङ्कलनको मखुय स्रोत स्थानीय 
स्ियंसेिक, नगरप्रहरी, सरुक्षा लनकाय, सञ्चारकमी र समदुाय हनुछेन  । यस सधदभयमा केधरको सञ्चार 
सम्पकय को संरचना अनसुचुी– ३ बमोन्जम हनुेछ । 

(ग) रेलडयो सञ्चार सम्पकय  सम्बधिमाः केधरको रेलडयोसँग देहायका लनकायको लनयधत्रण कक्षसँग सम्पकय  
हनुेछः– 

  १.  न्जल्ला, प्रदेश र रावष्ट्रय आपतकालीन काययसञ्चालन केधर, 

  २. नेपाली सेना, 

  ३. नेपाल प्रहरी, 

  ४. सशस्त्र प्रहरी बल, 

  ५. अधय मेलौली आपतकालीन काययसञ्चालन केधर 

(घ) भीएचएफ रेलडयो र एच  एफ रेलडयो सम्बधिमाः केधरले प्रयोग गने भीएच  एफ रेलडयो र एच  एफ 
रेलडयो अनसुचुी–४ बमोन्जमको ढाँचाको हनुेछ । 

(ङ) गलत सूचना लनयधत्रण सम्बधिमाः केधरले आफ्नो काययक्षेत्रमा भएका विपद्सम्बधिी घटनाको 
सूचना तथा तथ्याङ्क गलत रूपमा प्रिाह हनु नददन सूचना सम्प्रषेण प्रवक्रयालाई लनयन्धत्रत र 
व्यिन्स्थत बनाउन ुपछय । गलत सूचना सम्प्रषेण हुँदा प्रलतकूल प्रभाि पने भएकाले विलभन्न लनकाय 
िा ठाउँबाट प्राप्त सूचनाको परीक्षण गरेर मात्र साियजलनक गनुय पछय । कुनै क्षेत्रबाट गलत सूचना 
समप्रषेण भएको पाईएमा केधरले यथाथयमा आिाररत भएर तत्कालै खण्डन गरी सही सूचना प्रिाह 
गने व्यिस्थालाई सशि बनाउन ुपछय । 

(च) सूचना विश्लषेण सम्बधिमाः केधरले सूचना विश्लषेण गदाय देहाय बमोन्जम गनुय पनेछः– 

१. विपद् र त्यसबाट प्रभावित क्षेत्रमा सञ्चालन गररने प्रलतकायय सम्बधिी कायय विपद् व्यिस्थापन 
सलमलतबाट प्राप्त भएका लनदेशनको कायायधियन र पररन्स्थलत विश्लषेणका लालग सूचनाको अलभलेख 
राख्न,े  

२. प्राप्त सूचनाको प्रयोग प्राथलमकताका आिारमा गने,  

३. विपद्सम्बधिी सूचनाको प्रिाह आिश्यिा बमोन्जम अद्यािलिक गने, 

४. पररन्स्थलत प्रलतिेदनका माध्यमबाट सरोकारिालाहरूलाई अद्यािलिक सूचना उपलब्ि गराउने। 
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(छ) सूचनाको प्राथलमकता क्रम सम्बधिमाःकेधरले प्राप्त सूचनाको विश्लषेण र परीक्षण गनुय पनेछ। 
त्यसरी परीक्षण गररएका सूचनालाई अनसुचुी–५ बमोन्जमको प्राथलमकता क्रममा राखेर 
केधरले प्रिाह गनेछ । 

(ज) सूचना अलिकृतको न्जम्मेिारी सम्बधिमाः सूचना अलिकृतको देहायका न्जम्मेिारी हनुेछन ः– 

 काययक्षेत्रबाट प्राप्त सूचनाको अध्ययन गरी प्राथलमकता लनिायरण गने । 

 हरेक सूचनाकुन प्रयोजनका लालग प्रयोग गररएको हो सो खलुाउने । 

 पररन्स्थलत विश्लषेण प्रलतिेदन आिश्यकताबमोन्जम दैलनक िा साप्तावहक िा मालसक रूपमा 
तयार गने। 

 ऐलतहालसक प्रयोजनका लालग उपयिु हनुे प्रकारले सूचनाको अलभलेख राख्न े। 

 प्रमखु प्रशासवकय अलिकृतिा केधर प्रमखुको अनमुलत ललएर सियसािारणको लालग सूचना 
प्रिाह 

(झ) रात्रीकालीन सूचना व्यिस्थापन सम्बधिमाः (१)) कायायलय समय समाप्त भएपलछ 
काययक्षेत्रबाट विपद्सम्बधिी सूचना प्राप्त भएमा त्यस्तो सूचना प्रमखु प्रशासवकय अलिकृत, 

केधर प्रमखु िा तोवकएको अलिकृतको मोिाइल, घरको फोन िा रेलडयोसञ्चारमाफय त प्राप्त 
हनुे व्यिस्था लमलाउन ुपनेछ ।  

 (२) विपद्को प्रकृलत हेरी केधरको सञ्चालन एक जना अलिकृतको नतेतृ्िमा अधय 
कमयचारीसवहत २४ घण्टा नै सञ्चालनमा राख्नपुनेछ । 

 (३) विपद्सम्बधिी घटनाको वििरण प्राप्त हनुासाथ केधरलाई वक्रयाशील गराउने अलिकार 
तत्काल काममा रहेको अलिकृतसमक्ष रहनेछ ।  लनजले केधरलाई तत्काल वक्रयाशील 
गराई पररन्स्थलतलाई लनयधत्रणमा ललन र आिश्यक समधिय गने व्यिस्था लमलाउन ु
पनेछ। यस काययमा खवटएको अलिकृतले तत्कालै केधरका प्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृतलाई जानकारी गराउन ुपनेछ । 

 

(ञ) प्रलतिेदन सम्बधिमाः केधरले काययक्षेत्रबाट प्राप्त विपद्सम्बधिी सूचना, तथ्याङ्क, विपद्को अिस्था, 
प्रलतकायय र पनुलायभका लालग भएका काम तथा विषयगत क्षेत्र र सरोकारिाला बीच 
भएका समधियका साथै स्रोत पररचालनजस्ता विषयलाई समेटेर प्रलतिेदन तयार पारी 
आिश्यकता बमोन्जम लनयलमत रूपमा देहाय बमोन्जमका लनकायलाई उपलब्ि 
गराउनेछः– 

क) न्जल्ला, प्रदेश र केधरीय विपद् व्यिस्थापन सलमलत, 

ख) सीमाना जोलडएकामेलौली, नगरपाललका, न्जल्ला, प्रदेश र केधरीय आपतकालीन 
काययसञ्चालन केधर, 

ग) मानिीय सहयोगमा संलग्न संस्था तथा लनकाय (सरोकारिाला मधत्रालयको नीलत 
लनदेशन तथा समधिय संयधत्र अनसुार) । 
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(ट) रतू क्षलत लेखाजोखाः विपद्को प्रभािकारी प्रलतकायय र पनुलायभका लालग केधरमाफय त  विलभन्न 
लनकायले घटनाबाट भएको मानिीय क्षलत, भौलतक तथा संरचनात्मक क्षलतको बारेमा रतू 
क्षलत लेखाजोखा गनेछन  । यसका लालग केधरले विपद् व्यिस्थापन सलमलत र सरोकारिाला 
लनकायसँग समधिय गरी सहयोग गने िा विशेषज्ञको सहयोगमा आफैं  पलन क्षलतको 
लेखाजोखा गनय सक्नेछ । क्षलतको लेखाजोखा देहायका चरणमा गनुय पनेछः–  

 तत्काल रतु लेखाजोखाः ० देन्ख २४ घण्टासम्ममा गररने। जसमा प्रभावित व्यन्िको 
तत्कालीन आिारभतू आिश्यकता, जोन्खममा परेका जनताको संरक्षणको सरोकार र 
उपलब्ि सेिाको बारेमा लेखाजोखा गररधछ। यस प्रयोजनका लालग अनसूुची )६ (
िमोन्जमको ढाँचा प्रयोग गररनेछ  ।  

 बहकु्षेत्र प्रारन्म्भक रतु लेखाजोखाः  (७२ घण्टा देन्ख सात ददन लभत्र)प्रारन्म्भक रतु 
लेखाजोखा सवकनासाथ बहकु्षेत्र प्रारन्म्भक रतु लेखाजोखा गररनेछ । यस प्रयोजनका 
लालग अनसूुची िमोन्जमको ढाँचा प्रयोग गररनेछ  । (७) 

पररच्छेद – ६ 

कमयचारी व्यिस्थापन 

११. कमयचारी व्यिस्थापनः (१) केधरमा कमयचारीको व्यिस्था अनसुचुी–८ बमोन्जम हनुेछ । 

(२) केधरमा कमयचारी व्यिस्थापनको अधय व्यिस्था देहाय बमोन्जम हनुेछः– 

(क) केधरमा काययरत कमयचारीको काययसमयको ताललका दरुुस्त राख्न ुपनेछ । केधरका प्रमखुले 
कमयचारीका काययसमय विस्ततृ ताललका तयार गरी आधतररक सूचनापाटीमा टाँस गनुय पनेछ, । 

(ख) कमयचारीको काययसमय पररितयन गदाय कम्तीमा पलन ३० लमनेटको समय खन्प्टने व्यिस्था 
लमलाउन ु पनेछ । पालो हस्ताधतरण गररने कमयचारीलाई हस्ताधतरण गने कमयचारीले आफ्नो 
समयमा भएका कायय र बाँकी काययबारे पूणय जानकारी गराउन ुपनेछ । 

 

पररच्छेद – ७ 

अधय व्यिस्थापन 

१२. केधर रहने स्थान र सरुक्षा व्यिस्थाः केधर मेलौलीको कायायलयको हातालभत्र िा अधयत्र उपयिु 
स्थानमा रहनेछ । यसको सरुक्षा नगर प्रहरी िा मेलौलीको कायायलयले तोकेको सरुक्षा लनकायले 
गनेछ । 
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१३. केधरका स्रोत–सामग्रीहरू (१) केधरमा अनसूुची–९ बमोन्जमका सामग्रीहरू रहने छन  । ती 
सामग्री विपद् प्रलतकाययका लालग प्रयोग हनुे गरी यथास्थानमा तयारी अिस्थामा रहनेछन  । 

(२) केधरले प्रयोग गने अलभलेख दताय वकताब, लगबकु, सूचना वििरण फाराम, प्रलतिेदनको नमनुा 
आदद रावष्ट्रय आपतकालीन काययसञ्चालन केधरले स्िीकृत गरेको ढाँचा प्रलतकूल नहनुे गरी 
मेलौलीले न्स्िकृत गरेको ढाँचा अनसुार प्रयोग गनेछ । 

१४. आिारभतू काययसञ्चालन विलिको पनुरािलोकनः (१)प्रस्ततु काययसञ्चालनविलि विपद्पूिय, आपतकालीन 
समयमा गनुय पने प्रलतकायय तथा पनुयलाभका काययलाई प्रभािकारी बनाउन र सोको लालग आिश्यक 
पने पूियतयारी गनय तयार गररएको छ । यसलाई मेलौलीको आिश्यकता बमोन्जम समयसापेक्ष 
पनुरािलोकन गरी लनयलमत गनय सक्नेछ । 

 

आज्ञाले 

हरर प्रसाद शमाय 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत  
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अनसूुची-१ 

केधरको काययगत संरचना 
 

 

 

 

  

आपतकालीन कार्य सञ्चालन केन्द्र  

सचूना तथा सञ् चार व्र्वस्थापन 

कार्य 

खोज तथा उद्धार 

कार्य 

राहत व्र्वस्थापन कार्य  

 

आन्द्तररक व्र्वस्थापन 

कार्य  

ववपद ्व्र्वस्थापन सविवत 
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अनसूुची – २  

सम्पकय  वििरण  

 

केधर रहने स्थान नगरपाललकाको कायायलयको हाता िा नगरपाललकाले 

तोकेको स्थान  

सम्पकय  व्यन्ि  

नाम र पद   

फोन र मोबाइल 

नं.  

 

रेलडयो कल साइन   

फ्याक्स   

सेटेलाइट फोन   

िेि साइट 
 

इमेल 
 

िैकन्ल्पक सम्पकय  व्यन्ि १  

नाम र पद   

इमेल   

फोन नं. र 

मोबाइल  
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रेलडयो कल साइन   

फ्याक्स   

सेटेलाइट फोन   

इमेल   

 

िैकन्ल्पक सम्पकय  व्यन्ि  २  

नाम र पद   

इमेल   

फोन नं. र 

मोबाइल  

 

रेलडयो कल साइन   

फ्याक्स   

सेटेलाइट फोन   

इमेल   
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अनसूुची- ३  

सञ्चार संयधत्र 

  

/fli6«o cfkt\sfnLg 

sfo{;~rfng s]Gb| 

 

g]kfn /]8qm; cfktsflng\ 

sfo{;~rfng s]Gb| 

ljkb ;DaGwL cWoog 

cg';Gwfg s]Gb jf 

k|lti7fg 

k|fb]lzs cfkt\sfnLg 

sfo{;~rfng s]Gb| 

hn tyf df};d lj1fg ljefu 

:yfgLo ;d'bfo 

:yfgLo :jo+;]js gu/k|x/L 

lgoGq0f sIf, g]kfnL ;]gf, 

g]kfn k|x/L, ;z:q k|x/L, 

jf?0 oGq  

/fli6«o e"sDk dfkg s]Gb | 

lhNnf cfkt\sfnLg 

sfo{;~rfng s]Gb 

ufpFkflnsfsf] cfktsfnLg 

sfo{;~rfng s]Gb 

 

:jf:Yo cfkt\sfnLg 

sfo{;~rfng s]Gb| 

cGo ;+3 ;+:yf 



 

15 
 

अनसूुची - ४ 

रेलडयोका प्रकार 

qm ;+= /]l8of] ;]6 [Radio set (VHF)] Rofgn s}lkmot 

! df]6f]/f]nf hLkL #*) (Motorola Gp 380) !, @, #, 

$, %, ^ 

l;dKn]S; (Simplex) 

 

qm ;+= /]l8of] ;]6 [Radio set (HF)] Rofgn s}lkmot 

! sf]8fg (Codan) !, @  
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अनसूुची - ५ 

सूचनाको प्राथलमकता 

 

k|fyldstf 

qmd 

ljkb\sf] cj:yf ;do;Ldf  

-a9Ldf_ 

! hLjg vt/fdf k/]sf] 5 / tTsfn} p4f/ ug'{ cfjZos 5  !) ldg]6 

@ hLjg vt/fdf kg]{ ;Defjgf 5 / zL3| p4f/ ug'{ h?/L 5 @) ldg]6 

# ljkb\sf] k|efj pRr 5 / ;dod} k|ltsfo{ ug'{ h?/L 5 #) ldg]6 

$  ljkb\sf b}lgs 36gf ljj/0fx¿ !@ 306f 

b|i6Jo M k|fyldstfqmd ! pRr / $ Go"g 
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cg';'rL ^ 

k|f/lDes b|'t ;j]{If0f k|ltj]bg kmf/fd     = 

kmf/d g+= ! -) b]lv @$ 306f_                                                              

cfktsfnLg cj:yf z'?ePsf] ldlt M     k|ltj]bg ldlt M     

k|ltj]bg tof/ ug]{ M       ;+:yf M    

7]ufgf M         6]lnkmf]g g+ M  

lhNnfsf] gfdM gu/kflnsfsf] gfdM 

 

xfn pQmIf]qdf k|efj kf/]sf] k|d'v k|sf]k÷ljkb -7Ls lrGx nufpg]_ 

jf9L   dxfdf/L  v8]/L  Ef"sDk  

klx/f]  cfunfuL  Rf6\ofË  cGo  

gu/kflnsfsf] s]Gb«jf /fli6«o nf]sdfu{af6 ;a}eGbf a9L k|efljt j8f sf] b"/L -k}bnM ===========306f÷oftfot===========306f _  
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qm=  

;+= 

j8f g+= k|sf]ksf] k|sf/ hg;ª\Vof k|efljt kl/jf/ lj:yflkt kl/jf/ 

 

I.lt ePsf 3/w'/L cfjZostf s'g  

s'g If]qdf 

b]lvPsf] 5  
d[To' x/fPsf]  3fOt] 

3
/
w
'/
L 

hg;ª\Vof 

3
/
w
'/
L 

H
fg

;
ª
V
o
f 

 

k"0f{ 

c
f+l
z
s
 

K'f
?
if
 

d
lx
n
f 

K'f
?
if
 

d
lx
n
f 

K'f
?
if
 

d
lx
n
f 

K'f
?
if
 

d
lx
n
f 
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-s_ k|efljt If]qdf cfwf/e"t ;+/rgf tyf ;]jfsf] ca:yf M  

qm;+ Ifltsf] ljj/0f  ;ª\Vof  I.lt hDdf cg'dflgt Iflt -d"Nodf_ ;"rgf ;ªsngsf] nflu ckgfPsf] 

k|ls|of  

s}lkmot  

k"0f{ cf+lzs 

! ljBfno ejg       

@ k'n tyf ;8s       

# x]Nykf]i6÷:jf:Yo rf}sL         

$ ;fd'bflos ;|f]t s]Gb|        

% cGg jfnL -lj3f÷/f]kgL _       

^ v]tLof]Uo hdLg -lj3f÷/f]kgL_       

& 3/kfn'jf kz'        

* ;fgf k;n        

( df5f kf]v/L        

!) ;~rf/        

!! ljB't        

!@ cGo        

v_ p4f/ tyf /fxt sfo{df ;+nUg lgsfo tyf ;+:yfx? M   

sfdsf] ljj/0f ;+:yfsf] gfd 
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tof/ ug]{sf] x:tfIf/  :jLs[t ug]{sf] x:tfIf/  

gfdM gfdM 

kbM kbM 

 sfof{nosf] 5fkM 
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cg';'rL– & 

ax'–If]qut k|f/lDes b|'t n]vfhf]vf kmf/fd, 

ax' k|sf]k k|efljt ;d'bfosf] nflu 

(Multi-Cluster Initial Rapid Assessment (MIRA)) 

 

 

!=n]vfhf]vf ug]{ ;d"xsf] ljj/0f 

!=! ;+nUg ;+:yfx?÷;+nUg 6f]nLsf ;b:ox? M !=@ lg/LIf0f cjlw 

 

 

b]lv 

 

;Dd 

!=# 6f]nL k|d'vsf] gfd  !=$ ;Dks{ ljj/0fx?M 

6]lnkmf]g M 

O{ d]n M 

 

 

@= ef}uf]lns ljj/0f  

@=! lhNnfsf] gfdM @=@ ufkf÷gkfsf] gfdM 

 

@=# j8f g+M @=$ k|efljt If]qsf] gfdM  

GPS jf P–sf]8M 

@=% j8fsf] prfO{ -;d'b| ;txb]lv_M @=^ j8fsf] cIff+z (Latitude) @=& j8fsf] b]zfGt/ 

(Longitude) 

  

@=* k|d'v k|sf]k÷ljkb\ -7Ls lrGx nufpg]_  
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@=*=! jf9L   @=*=@ dxfdf/L  @=*=# v8]/L  @=*=$ Ef"sDk  

@=*=% klx/f]  @=*=^ cfunfuL  @=*=& Rf6\ofË  @=*=* cGo  

@=( gu/kflnsfsf] gS;f k|of]u u/L ljkb\af6 k|efljt j8f tyf ;d'bfosf] cj:yf lgDg cfwf/df juL{s/0f ug]{  

@=(=!= clt k|efljt j8f÷;d'bfo -Hofb} 7"nf] k|efj_M 

@=(=@= a9L k|efljtj8f÷;d'bfo -a9L k|efj_M 

@=(=#= ;fdfGo k|efljt j8f÷;d'bfo -dWo k|efj_M 

@=(=$= sd k|efljt j8f÷;d'bfo -sd k|efj_M 

@=(=%= k|efljt gePsf] j8f÷;d'bfo -k|efj gk/]sf]_M 

@=!) ;f]xL gS;fdf ;8s oftfoftsf] kxF'r gePsf] k|efljt j8f÷;d'bfo O+lut ug]{ 

@=!! ;f]xL gS;fdf cfGtl/s ¿kdf lj:yflkt kl/jf/sf] c:yfoL :yfg O+lut ug]{ M 

@=!@ ;f]xL gS;fdf oftfoftsf] dxTjk"0f{ k"jf{wf/x? -af6f], k'n, ljdfg:ynh:tf ef}lts ;+/rgf_ Iflt ePsf] gePsf] O+lut ug]{ 

@=!# ;f]xL gS;fdf ;+efljt ;'/Iff r'gf}tLx? -8s}lt, cGo ;d"x,cflb_ sf] ljifo O+lut ug]{  

@=!$ gu/kflnsfsf s]Gb« jf /fli6«o nf]sdfu{af6 ;a}eGbf a9L k|efljt j8f÷;d'bfosf] b"/L -k}bnM ============306f÷oftfotM ===============306f 

_  

 

#= gu/kflnsfsf txdf ljrf/ k'/\ofpg'kg]{ tYof+sx? - -:jf:Yo zfvfaf6 ;"rgfx? ;+sng ug'{kg]{]_ 

#=! :jf:Yo ;]jfsf] cj:yf 

:jf:Yo ;'ljwfsf lsl;d 

ejgx? kof{Kt hgzlQm-b/aGbL_ kx'Fr 

hDdf ;ª\Vof hDdf Iflt ;ª\Vof 5 5}g 5 5}g 

#=!=! :jf:Yo rf}sL       

#=!=@ pk:jf:Yo rf}sL       
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#=!=# k|fylds pkrf/ s]Gb|       

#=!=$c:ktfn       

#=!=%ufp+3/ lSnlgs       

 

$= hg;ª\Vof ljj/0f -n]vfh]fvfsf] qmddf j8f txaf6 ;+slnt ;"rgf _ 

$=! j8fsf] hDdf hg;ª\Vof  

$=@ ;dfGotof hDdf k|efljt ;ª\Vof  

$=# ljkb\sf sf/0fn] af; gePsf hDdf 3/w'/L ;ª\Vof  

$=$ dlxnf 3/d"nL x'g] 3/w'/L ;ª\Vof  

$=% ;'Ts]/L ÷ b'w v'jfpFb} u/]sf dlxnfx?sf] ;ª\Vof  

$=^ clt k|efljt hg;ª\Vof dlxnf k'?if hDdf afns aflnsf 

$=^=! ljkb\sf sf/0f d[To' x'g]x?sf] ;ª\Vof      

$=^=@ ljkb\sf sf/0f 3fOt] x'g]x?sf];ª\Vof      

$=^=# ljkb\sf sf/0f a]kQf x'g]x?sf] ;ª\Vof      

$=& k|efljt ;d"x jf ;+s6fkGg ;d"x dlxnf k'?if hDdf 

$=&=! ^) jif{ eGbf dflysf j[4j[4f    

$=&=@ ^) jif{ eGbf dflysf Psn j[4j[4f    

$=&=# !* jif{ eGbf d'lgsf lszf]/ lszf]/L    

$=&=$ckfËtf ePsf JolQmx?    
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olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

gf]6M k|Zg g+ % b]lv !% ;Dd Cluster ;+u ;DalGwt ;"rgf nlIft ;d"x 5nkmn / ;d'bfosf] d'Vo ;/f]sf/jfnf JolQmx?sf] cGtjf{tf{af6 

eGf{ ;lsG5 . 

%= cfjf; tyf u}x|vfB ;du|Lx?  

%=! j8f txdf n]vfhf]vf ul/Psf] hDdf 3/w"/L ;+Vof   

%=@ 3/x? s'g cj:yfdf Iflt ePsf 5g\ -3/w"/L ;ª\Vof _<  

%=@=! k"0f{ ¿kdf Iflt ePsf] 3/ hDdf ;ª\Vof -hxfF a;f]jf; of]Uo 5}g\_   

%=@=@ cf+lzs ¿kdf Iflt ePsf hDdf 3/ ;ª\Vof -tTsfn j:gsf nflu ;'/lIft gePsf]_    

%=@=# ;fdfGo Iflt ePsf] hDdf 3/ ;ª\Vof  -;fdfGo dd{t;+ef/ cfjZos kg]{_  

%=# s] ;fd'bflos cf>o:yndf ;/;kmfO{ tyf kfgLsf] Joj:yfpknAw 5g\ < 

%=#=!   5            %=#=@  5}g  

%=$olb 5 eg] k|efljt j8f cyjf j8fsf] jl/kl/ slt Ifdtfsf ;fd'bflos ejgdfk|efljtx?nfO{ /fVg ;Sg] 

u/L pknAw 5g\ <-cf>o:ynsf] nflu_ 

slt ;ª\Vofdf 

cf>o lbg ;lsG5 

 

%=$=! ;d'bflos ejg -slt ;ª\Vofdf cf>o lbg ;lsG5_  

%=$=@ cGo kl/jf/ Host Family -slt ;ª\Vofdf cf>o lbg ;lsG5_  

%=$=# cGo -slt ;ª\Vofdf cf>o lbg ;lsG5_  

  



 

25 
 

%=% k|efljt ;d'bfosf] nflu tTsfn} cfjZos u}/vfB ;fdu|Lx? -j8f :t/Lo cg'dflgt ;ª\Vof_ 

ljj/0f cg'dflgt ;ª\Vof 

%=%=! tf/kf]lng-lqkfn_  

%=%=@ aNof+s]6÷ sDjn  

%=%=# vfgf ksfpg] ef8fs'F8f  

%=%=$ n'ufkmf6f÷cf]5\ofpg] s"/f   

%=%=% u}xvfB /fxt ;fdu|L ls6  

%=%=^ cfktsfnLg cfjf;sf nflu ;fdu|Lx?sf] ls6  

%=%=& cGo -v'nfpg';_  

%=^ cf>o:ynsf] nflu cfjZos :yfgLo >f]t ;fwgx?  

%=^=! afF;  5             5}g 

%=^=@ sf7  5             5}g 

%=^=# kmnfd jf 808L jf RCC Piller  5             5}g 

%=^=$ cGo -v'nfpg';_  5             5}g 

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

^= 3/]n' vfB ;'/Iff 

^=! slt k|ltzt 3/w'/Ln] slt k|ltzt cfˆgf] vfBfGg e08f/0f gf]S;fg ePsf] 5 <-pbfx/0f $) k|ltzt 3/w"/Ln] !)) k|ltzt _ 

 vfBfGg e08f/ gf]S;fg k|ltzt  5nkmn ul/Psf 3/w"/Lsf] k|ltzt 
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^=!=! @) k|ltzt vfBfGg e08f/ gf]S;fg  

^=!=@ %) k|ltzt vfBfGg e08f/ gf]S;fg  

^=!=# &% k|ltzt vfBfGg e08f/ gf]S;fg  

^=!=$ !)) k|ltzt vfBfGg e08f/ gf]S;fg  

^=@ s] vfgf ksfpgsf] nflu ;d'bfo;+u O{Gwg 5 < 

^=@=! 5 , olb 5 eg] s:tf k|sf/sf O{Gwg k|of]u ePsf 5g\ <  

^=@=!=! bfp/f  ^=@=@ 5}Gf 

^=@=!=@ sf]Onf  

^=@=!=# dl§t]n  

^=@=!=$ Uof;  

^=@=!=% afof] Uof;  

^=@=!=^ cGo  

^=# vfB ;'/Iffsf] b[li6sf]0fn] s'g ;d"x a9L ;+s6fkGg cj:yfdf 

5g\ < 

^=#=! afnaflnsf  

^=#=@ h]i7 gful/s 3/d"ln ePsf 3/w"/L  

^=#=# dlxnf 3/d"ln ePsf 3/w"/L  

^=#=$ ckfËtf ePsf 3/w"/L 

^=#=% cGo –v'nfpg';_  

 

^=$ s] ahf/;Dd k'Ug ;lsG5 / ahf/ v'n]sf 5g\ < 

^=$=! 5     ^=$=@ 5}g  

olb 5g\ eg] slt 6f9fsf ahf/ ;'rf¿ 5g\ <÷olb 5}g eg] sf/0f pNn]v ug'{xf]; < 
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^=% slt 3/kfn'jf hgfj/x? Iflt ePsf 5g\ < 5nkmn ul/Psf 3/w"/Lsf] k|ltzt 

^=%=! kz'–ufO{  uf]?  + e}+;L+  

^=%=@ afv|f÷e]+8f  

^=%=# a+u"/  

^=%=$ k+lIf –xfF; s'v"/f  

^=%=% cGo ========== _  

^=^ 3/kfn'jf hgfj/x?sf] nflu cf>o:ynsf] Joj:yf 

^=^=! 5     ^=^=@ 5}g  

^=& dfxfdf/L km}ng] ;Defjgf -3/kfn'jf hgfj/x?af6_ s:tf] 5 < 

^=&=! 5     ^=&=@ 5}g  

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

&= kfgL tyf ;/;kmfO  

&=! kfgLsf] cfk"lt{ Joj:yf 

&=!=! slt k|ltzt k|efljt hg;ª\Vofn] z'4 lkpg] kfgLdf kx'Fr 5 

< kfgLsf] pknAwtf -b}lgs !% ln6/ ÷k|ltJolQm÷k|lt lbg_    

======= k|ltzt 

&=!=@ lkpg] kfgLsf] k|fylds ;|f]t 

 

rfn' cj:yfdf k|ltzt 

5 5}g 

&=!=@=! v'Nnf s'jf    
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&=!=@=@ 6o'jj]n÷xft] kDk     

&=!=@=# em/gf    

&=!=@=# vf]nf    

&=!=@=$ kf]v/L ,   

&=!=@=% vf]nf÷gbL    

&=!=@=^ kfgL6\ofª\sLaf6 ljt/0f    

&=!=@=& kfOk vfg]kfgL k|0ffnL     

&=!=@=* cGo     

&=!=# kfgLsf] >f]tsf] cj:yf 

&=!=#=! rfn' &=!=#=@ lalu|Psf] -dd{t;Def/ u/]/ k|of]u ug{ ;lsg]_  

&=!=#=# k|b"lift ePsf] &=!=#=$ k"0f{ Iflt ePsf]  

&=!=#=% wldnf] kfgL   

&=!=$ kfgLsf] j}slNks Joj:yf 5 < 5   5}g  

olb 5 eg] 

&=!=$=!=! k|efljt ;d'bfo b]lv slt b"/Ldf 5 ====== 

&=!=$=!=@ ;|f]t, 7fpF / kfgL u'0f:t/sf] ;kmfkg jf wldnf]kgsf] cj:yf ======= 

&=!=$=!=# Go"gtd z'4 kfgL ljt/0fsf nflu cGo cfjZos kg]{ ;'ljwfx? -ef}lts ;fdu|Lx¿_ ======== 

&=!=$ k|efljt kl/jf/;Fu vfg]kfgL e08f/0fsf] nflu k|of]u ug{ 3/kl/jf/df ljsf]{ ePsf] efF8f] pknAw 5 ls 5}g < 

&=!=%=! 5           &=!=%=@ 5}g   

&=@ ;/;kmfO ;DaGwL ;'ljwf  

&=@=! slt k|ltzt k|efljt ;d'bfosf] ;/;kmfO{ ;]jfdf pkof]uL kx'Fr 5 -h:t} zf}rfno_<======% k|ltzt 

k[li6 ug]{ ;|f]tx?M :yfgLo lgsfo / ;]jfbftfx?;Fu cGtjf{tf{ cflb . ;+ej ePdf ;d'bfoaf6 k[li6 ug]{ / cjnf]sg klg ug]{ . 
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&=@=! slt kl/jf/sf] nflu ;/;kmfOsf ;fdu|Lx¿ -;fa'g, ?dfn jf tf}lnof, Gofklsg cflb_ sf] cfjZostf 5 < ==========kl/jf/ ;ª\Vof 

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

 

*= ;+/If0f 

*=! lj:yflkt ;d'bfosf] cg'dflgt ;ª\Vof <  

*=@ lj:yflkt ;d'bfox?al9 ePsf] -:yfg_  

*=# cleefjs ljlxg lj:yflkt afnaflnsfsf] ;ª\Vof < afnsM           aflnsfM 

*=$ k|efljt :yndf kl/jf/sf] btf{ k|lqmof 5 < 

*=$=! 5           *=$=@ 5}g   

*=$=# olb 5 eg] s;n] ;xof]u ub}{ 5 < 

*=% xfnsf] cj:yfdf -ljkb\ kZrft_ ;+sf6fkGg ;d"xsf] d'Vo ;/f]sf/sf] ljifox? s] s] x'g < 

a9L ;+s6fkGg ;d"x cf>o 

:yndf 

;'/Iff 

vfgf÷

kfgL 

:jf:Yo÷

lzIff 

zf/Ll/s 

;'/Iff÷lx+;f 

/lxt SGBN 

dfgl;s 

;xof]u 

afn >d÷ 

j]rljvg 

cGo SGBN 

*=%=! % jif{ d'lgsf afnaflnsf        

*=%=@  ^ b]lv !* jif{  pd]/ ;d"xsf        

*=%=# lszf]/ lszf]/Lx? -!( b]lv @$ jif{_         

*=%=$ j[4j[4fx? -^) jif{ eGbf dflysf_        

*=%=% ckfËtf ePsf JolQmx?        

*=%=^ ue{jtL÷b'w r';fpFb} u/]sf dlxnf        
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*=%=& cGo ;+s6fkGg ;d"x        

*=^ dflysf ;+/If0fsf ;jfnx?df ;xof]uL lgsfox?sf] gfd  

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

(= kf]if0f -olb ;+ej eP dlxnf :jf:Yo :jo+;]js jf :yfgLo :jf:Yo sd{rf/LnfO{ ;f]Wg]_ 

(=! k|efljt j8fdf /x]sf ue{jtL / b'w r';fpFb} u/]sf cfdfx?sf] ;ª\Vof < -dflyaf6 lng ;lsG5_ ======== 

Ps jÈ{d'lgsf afnalnsfnfO{ s'g vfgf v'jfpg] ul/Psf] 5< -w]/}h;f] v'jfpg] vfgf klxnf pNn]v ug]{_ 

(=@ k|efljt j8fdf tflnd k|fKt kf]if0fsf k/fdZf{bftfsf] ;ª\Vof <  ========== 

(=# k|efljt j8fdf s'kf]if0f ePsf afnaflnsfx?sf]] ;ª\Vof <  ========== 

(=$ ;d'bfo :t/df kof{Ktdfqfdf Joj:yfkg Ifdtf 5 < 5            5}g   

(=% ev{/ hGd]sf / % jif{ d'gLsf aRrfx?nfO{ s:tf] k|sf/sf] / slt dfqfdf vfgf v'jfpg] ul/Psf] 5 < 

pd]/ ljkb cl3 ljkb kZrft 

k|sf/ dfqf k|sf/ dfqf 

^ b]lv !! dlxgf     

!@ b]lv %( dlxgf     

(=^ ;d'bfodf xfn cfdfsf] b"w v'jfpg sd ePsf] cyjf /f]lsPsf] cj:yf 5 < 5            5}g   

(=^=# olb 5 eg] sf/0f v'nfpg'xf];\M  

(=& cfdfsf b"w gePsf] cj:yfdf s] s:tf] vfgf v'jfpg] ul/Psf] 5 < 

(=&=! ^ dlxgf eGbf sdsf afnaflnsfx?nfO{  

(=&=! ^ b]lv @$ dlxgf eGbf sdsf afnaflnsfx?nfO{  

olb cGo yk s]xL ePdf 
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!)= :jf:Yo  

!)=!  :jf:Yo ;DaGwL k|d'v ;d:of 

!)=!=! ´f8f kvfnf          

!)=!=@ cfFvfsf] ;+qmd0f  

!)=!=# afGtf  

!)=!=$ hn ljlgof]hg   

!)=!=% ;k{sf] 6f]sfO{  

!)=!=^ Hj/f]  

!)=!=& skm vf]sL / Hj/f] (ARI)  

!)=!=* 5fnfsf] ;ª\qmd0f  

!)=!=( rf]6k6s  

!)=!=!) jRrf kfpFbf cfdf jf jRrfsf] d'To'  

!)=!=!! dfgl;s lj/fdL  

!)=!=!@ ;?jf /f]u -v'nfpg';_ ========  

!)=!=!# g;g]{ /f]u -v'nfpg';_ ========  

!)=!=!$ cGo s]lx  

!)=@ cf}iflw tyf cf}iflwhGo ;fdu|Lsf] pknAwtf  

!)=@=! cf}iflw  kof{Kt  ckof{Kt !)=@=@ OSKo'kd]06 tyf ;fdu|Lx? -:6«]r/ ;lxt_M  kof{Kt  ckof{Kt 

 cfjZostf v'nfpg'xf];\ =================================== cfjZostf v'nfpg'xf];\ =================================== 
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!)=# ;~rfngdf /x]sf glhs}sf :jf:Yo ;'ljwfx¿ 

:jf:Yo ;'ljwfsf k|sf/ Ifltu|:t kof{Kt sd{rf/L kx'Fr ljB't cfk"lt{ vfg]kfgL cfk"lt{ 

5g\ 5}gg\ 5g\ 5}gg\ 5g\ 5}gg\ 5g\ 5}gg\ 5g\ 5}gg\ 

!)=#=! pk:jf:Yo ÷ :jf:Yo rf}sL           

!)=#=@ k|fylds :jf:Yo ;+:yf           

!)=#=# c:ktfn           

!)=#=$ lghL lSnlgs           

!)=$ pQm :jf:Yo ;+:yfx?df s;n] ;]jf k|bfg ub}{5 < 

g;{  8fS6/  dflxnf :jf:Yo :jod ;]ljsf  kf/f d]l8sn  

!)=$=% c? -v'nfpg]_                     

!)=% pQm :yfgdf s'g} dfxfdf/L jf leGg} k|sf/sf] /f]u k}mlnPsf] ;"rgf jf xNNff 5 < 

!)=%=! 5    ======================= -v'nfpg]_               !)=%=@ 5}g   

 

!)=^ pQm :yfgdf s'g}] s'g} ;+qmd0f gx'g] tTjx?sf] ;"rgf cfPsf] 5 < -h}ljs, /f;folgs, cf0fljs, ljls/0f, ljiffQm jf 6f]lS;g_ 

 5   ======================= -v'nfpg]_                  5}g   

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

!!= lzIff  

!@=! ;d'bfodf sIff ;+rfng eO{/x]sf / ljBfyL{x? ;xefuL eO/x]sf] 5g\ ls 5}gg\ <  5     5}g 
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!@=@ ;d'bfodf ljBfnosf] cj:yf s:tf] /x]sf] 5 < 

□ k"0f{tM Ifltu|:t, jt{dfg cj:yfd k|of]u ug}{ g;lsg] 

□ cf+lzs ?kdf Iflt, k|of]u ug{ g;lsg] 

□ cf+lzs ?kdf Iflt, s]xL dd{t kZrft k|of]u ug{ ;lsg] 

□ kfgLn] 3]l/Psf] / s]xL dd{t kl5 k|of]u ug{ ;lsg] 

□ k|efljt gePsf] .  

!!=! j8f:t/df Iflt ePsf ljBfnox? !!=@ Iflt ePsf vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ ;'ljwfx?sf] ;+Vof 

tx ;ª\Vof !!=@=! Vffg]kfgL !!=@=@ zf}rfno 

!!=!=! afn ljsf; s]Gb| (ECD)    

!!=!=@ ! b]lv * sIff ;Dd    

!!=!=# ( b]lv !@ sIff ;Dd    

!!=!=#   pRr lzIff    

!!=$  k|efljt ljBfyL{ / lzIfssf] ;+Vof -lnËsf] cfwf/df_< 

tx 

ljBfyL{ lzIfs 

5fq 5fqf k'?if dlxnf 

!!=#=! afn ljsf; s]Gb| (ECD)     

!!=#=@ ! b]lv * sIff ;Dd     

!!=#=# ( b]lv !@ sIff ;Dd     

!!=#=#  pRr lzIff     

!!=$ ;d'bfodf k|efljt ljBfnox?sf] cj:yf < ;+Vof 

!!=$++=! k"0f{ Iflt ePsf ljBfnox?sf] ;+Vof -k|of]udf cfpg g;Sg]_  

!!=$++=@ cf+lzs Iflt ePsf ljBfnox?sf] ;+Vof -tTsfn} k|of]u ug{ c;'/lIft_  
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!!=$++=# ;fdfGo Iflt ePsf ljBfnox?sf] ;+Vof -;fdfGo dd{t kl5 k|of]udf ug{ ;'/lIft_  

!!=$++=$ 8'jfg ePsf ljBfnox?sf] ;+Vof h'g s]xL ;do kZrft k|of]udf cfpg ;S5  

!!=% ljBfno cf>o:ynsf] ?kdf k|of]u ePsf 5g\ <5   5}g   

!!=%=!=! olb 5g eg] slt j6f ljBfnox? cf>o:ynsf] ?kdf k|of]u ePsf] xf]nf <  

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

!@= cfktsfnLg ;~rf/ 

!@=! k|efljt j8f jf ;d'bfodf ;'/Iffsf nflu s:tf ;+rf/sf dfWodx? ;+rfng cj:yfdf 5g\ < 

;+rf/sf dfWodx? ;]jfsf] cj:yf s}lkmot 

!@=!=! /]l8of] ?d ;]jf @$x& 5   5}g    

!@=!=@ 6]lnkmf]g  5   5}g    

!@=!=# HF/VHF Radio/HAM Radio 5   5}g    

!@=!=$ :of6nfO6 kmf]g 5   5}g    

!@=!=% O{G6/g]6  5   5}g    

!@=@ k|efljt j8f jf ;d'bfox?n] k|of]u ug]{ s:tf ;+rf/sf dfWodx? ;+rfng cj:yfdf 5g\ < 

;+rf/sf dfWodx? ;]jfsf] cj:yf s}lkmot 

!@=@=! /]l8of]÷Pkm Pd   

!@=@=@ 6]lnlehg   

!@=@=# df]afOn kmf]g   
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!@=@=$ 6]lnkmf]g   

!@=@=% s6jfn   

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

!#= aGbf]a:tL -Logistic) 

!#=! s] ;Dk"0f{ k|efljt If]qx? dfgjLo ;xof]usf] If]qdf sfd ug]{ ;+3;+:yfx?sf] kxF'rdf 5g\< 

!# !=! 5g\     !#=!=@ yfxf 5}g     !# !=# s]xL 5g\      !# !=$ k"/f 5g\  

olb k|efljt If]q k"0f{ jf cf+lzs?kdf kxF'rdf 5g\ eg] s]xL ljj/0f ;lxt gS;f ;+nUg ug{' xf]nf 

cg'dflgt lj:yflkt ;+Vof hDdf !#=!=! k'?if !#=!=@ dlxnf 

!#=@ ljkb\ kZrft nut} k|efljt j8fx?df s] cfwf/e"t Joj:yfkgsf ;'ljwfx? ;+rfngdf 5g\ < -pko'Qmdf 7Ls lrGx nufpg';_ 

Joj:yfkg 5}g yfxf 5}g cf+lzs?kdf ;+rfng k"0f{ ;+rfng s}lkmot 

!#=@=! O{Gwg :6]zg -Petrol Pump)      

!#=@=@ ljB't      

!#=@=# j}slNks phf{      

!#=@=$ af6f]sf] ;'ljwf      

!#=@=% oftfoftsf] dfWod      

!#=@=^ jfo' ;]jf      

!#=@=& cGo      
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x]lns]K6/sf] nflu cfsl:ds cjt/0f ug]{ :yfgsf] ;Defjgf / cGo lj:t[t hfgsf/L eP cnUu} sfuhdf ;+nUg ug'{xf]nf .  

GPS coding klg ug'{xf]nf .  

!#=# ljkb\ eP nut} b]lv ;d'bfodf Joj:yfkg ;DaGwL d'Vo ;d:of s] xf]nf < -pko'Qmdf 7Ls lrGx nufpg';_ 

!#=#=! lxnf]÷lu§L  !#=#=@ kfgL aGb  !#=#=# klx/f]  !#=#=$ k'n lalu|Psf]÷ elTsPsf]  

!#=#=% af6f] ;+rfngdf    

       g/x]sf]  

!#=#=^ OGwg pknAw  

       gePsf]  

!#=#=& Po/kf]6{sf] wfjgdfu{  

lalu|Psf]  

!#=#=* gbL htftt}  

au]sf]  

!#=#=( cGo  

;Dej eP ;Dd lj:t[t hfgsf/Lx? cnUu} sfuhdf ;+nUg ug'{xf]nf 

!#=$ To; If]qdf lalu|Psf ;+/rgfx?sf] cj:yf s:tf] 5 < -pko'Qmdf 7Ls lrGx nufpg';_ 

;]jf k|bfg ug{sf] nflu k|of]u ePsf 

;+/rgfx? 

k"0f{ gi6 -ca 

k|of]udf cfpg 

g;Sg]_ 

cf+lzs Iflt     -

tTsfn k|of]usf 

nflu c;'/lIft_ 

s]xL Iflt -;fdfGo 

dd{t kZrft k|of]u 

ug{ ;lsg] _ 

Iflt 

gePsf] 

s}lkmot 

!#=$=! uf]bfd 3/      

!#=$=@ ;/sf/L ejgx?      

!#=$=# JolQmut ejgx?      

!#=$=$ Jofkfl/s ejgx?      

!#=$=% OGwg :6];gx?      

!#=$=^ pBf]u sf/vfgf ejgx?      

!#=$=& ljB't :6];gx? /  

        6«fG;ld;gx? 

     

!#=$=* ljdfg:yn -Po/kf]6{_      

!#=$=( x]lnsK6/ /fVg] :yfg      

!#=$=!) cGo      
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;Dej eP;Dd lj:t[t hfgsf/Lx? cnUu} sfuhdf ;+nUg ug'{xf]nf 

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

 

!$= cf>o :yn ;dGjo tyf Joj:yfkg -Camp Coordinaton and Managment ) 

!$=! j8f :t/sf] cg'dflgt lj:yflkt ;+Vof !$=!=! k'?if !$=!=@ dlxnf 

!$=@ j8f :t/sf] ljkb k|efljt  lj:yflkt ;+Vof dlxnf k'?if hDDff 

!$=@=!  % jif{ d'lgsf afnaflnsf    

!$=@=@  % jif{b]lv !* jif{ ;Ddsf    

!$=@=#  ^) jif{ eGbf dflysf j[4j[4f    

!$=@=$  ckfËtf ePsf     

!$=@=% clt lj/fdL    

!$=@=^ ue{jtL÷b"w r';fpFb} u/]sf dlxnfx?  

!$=# lj:yflktx?n] a;f]af; ul//x]sf] :yfg 

!$=#=! :yfgsf] gfd 

 

!$=#=@ cIff+z Latitude 

 

!$=#=# b]zfGt/ Longitude 

 

!$=#=$ pRrtf Altitude 

 

!$=#=% lgs6td ;'/Iff lgsfo cjl:yt :yfg ;Ddsf] b"/L -ls=dL=÷sf]if_ 

 

!$=$ lj:yflktx?n] a;f]af; ul//x]sf] :ynsf k|sf/ 

!$=$=! :j:yflkt  !$=$=@ of]hgfj4  !$=$=# ;+sng If]q  
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!$=% lj:yflktx?n] a;f]af; ul//x]sf] :yfgsf] :jfldTj 

!$=%=! JolQmut  !$=%=@ ;fj{hlgs  !$=%=# cGo -v'nfpg]_   

 

!$=^ lj:yflktx?sf] btf{  !$=^=! 5   !$=^=@ 5}g    

olb cGo yk s]xL ePdf 

 

 

!%= xfn k|efljt ;d'bfodf pknAw /fxt ;xof]ux? 

!%=! k|efljt ;d'bfox?n] s'g} ;xof]u kfO/x]sf 5g\ < 5g\                     5}gg\  

!%=!=!=! olb 5g\ eg] s;n] k|bfg ub}{5 < 

!%=!=@=! olb 5}g eg] ljt/0f ug]{ s'g} of]hgf 5 < 

!%=@ ;a} k|efljt ;d'bfox?nfO{-lgoldt?kdf_ ljkb / /fxt÷;xof]usf] af/]df hfgsf/L u/fO;s]sf 5g\ < 5g\       5}gg\  

!%=# s] ;d'bfodf Joj:yfkg ;ldlt u7g ePsf] 5 < 5                     5}g  

olb cGo yk s]xL ePdf 
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cg';'rL * 

s]Gb|df /xg] sd{rf/Lsf] ljj/0fsf] 9fFrf 

s]Gb|df /xg] sd{rf/Lsf] ljj/0fsf] gd'gf lgDgadf]lhd x'g]5 M– 

qm=;+= kb ;+Vof 

! s]Gb| k|d'v -gu/kflnsfsf ljkb Joj:yfkg zfvf k|d'v 

jf k|d'v k|zf;lso clws[tn] tf]s]sf] clws[t :t/sf] 

sd{rf/L_ 

! 

@ ;"rgf tyf ;~rf/ clws[t ! 

# k|zf;g ;xfos ! 

$ gu/k|x/L @ -Go"gtd_ 

% kl/r/ ! 
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cg';"rL (  

 s]Gb|df /xg] ;fdu|Lsf] ljj/0f 

s]Gb|sf] ;~rfngsf nflu lgDg ;fdu|L lgoldt ¿kdf k|of]u x'g]5g M 

 sDtLdf & lbgsf nflu k'Ug]vfBfGg tyf kfgL 

 cfktsfnLg ;dosf] nflu rflxg] cTofjZos cf}iflw tyf dlxnf, lzz'nfO{ cfjZos ;]lg6/L Kof8, 8fOk/ h:tf ;fdfu|L 

 s]Gb| ;~rfngsf nflu cfjZos sfof{no tyf d;nGb ;fdfu|Lx? 

 cfktsflng ;dodf p4f/sfnflu rflxg] cGo ;fdfu|Lx? 

 ;"rgf ;~rf/sf nflu b]xfo jdf]lhdsf Go"gtd ;fdfu|L  

 6]lnkmf]g 

 /]l8of] ;]6 

 ;]6nfO6 kmf]g 

 sDKo'6/ 

 lk|G6/ 

 OG6/g]6 ;'ljwf 

 kfj/ Jofscksf nflu h]g]/6/ /÷jf ;f}o{ phf{ 

 OGwg -h]g]/]6/ tyf cGo k|of]hgsf nflu_ 

plNnlvt ;fdfgsf] ljj/0f lgoldt ¿kdf cBfjlws u/L lhG;Lsf] lhDd]jf/ sd{rf/Ln] nut /fVg] Joj:yf ldnfO{g]5 . d]l;g/L ;fdfu|Lsf] 

;~rfng ljlw ;DaGwL hfgsf/L ;/n efiffdf n]v]/ pks/0f ;+u}sf] leQfdf 6fF;]/ /flvg]5 . ;a} pks/0fx?sf] ;~rfng ljlw k'l:tsfx? 

;~rf/ sIfdf /flvg]5 . To:tf pks/0fx?sf] Aofl6« rfh{ eP gePsf] / rfn' xfntdf eP gePsf] ljifodf lgodLt ?kdf kl/If0f u/L s'g} 

;fdfu|L cGoq st} ;fk6L nluPdf ;f] sf] clen]v /fVg] . 
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