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िेलौली नगिपयमलकयिय उपभोक्तय समिम ियर्फ   ्ोजनय  थय कय्फक्रि सञ्चयलन सम्बन्धी 
कय्फसञ्चयलन विमध, २०८३ 

१. पषृ्ठभमूिः 

नेपयलको संविधयन, सयिफजमनक खरिद ऐन, २०६३, सयिफजमनक खरिद मन्ियिली, २०६४,स्थयनी् 
सिकयि सञ्चयलन ऐन, २०७४  थय िेलौली नगिपयमलकयिय उपभोक्तय समिम बयट ्ोजनय सञ्चयलन 
गने सम्बन्धिय विद्यियन कयनूनको अधीनिय िही िेलौली नगिपयमलकयद्वयिय स्िीकृ  ्ोजनय  थय 
कय्फक्रिहरू उपभोक्तय समिम ियर्फ   सञ्चयलन गदयफ सहज, प्रभयिकयिी, पयिदर्शी ि 
सहभयमग यिूलक रूपिय सञ्चयलन गनफ ्ो कय्फसञ्चयलन विमध  ्यि गरिएको हो।्ो कय्फसञ्चयलन 
मबमध  रुन्  लयग ुहनुेछ। 

२. उद्दशे्् 

(क) उपभोक्तय समिम ियर्फ   ्सञ्चयलन हनुे ्ोजनय  थय कय्फक्रिको कय्यफन्ि्निय एकरूप य 
कय्ि गनुफ, 
(ख) उपभोक्तय समिम बयट हनुे कय्फहरलयई सहज ि प्रभयिकयिी बनयउन,ु 

(ग) पयिदर्र्शफ य, जियर्देवह य ि गणुस् ि समुनर्ि  गनुफ, 
(घ) सि्, लयग  ि स्रो को प्रभयिकयिी उप्ोग गनुफ, 
(ङ) विकयसिय सिोकयिियलयहरको अथफपूणफ ि सवक्र् सहभयमग य एिि ्अपनत्ि कय्ि गनुफ 

३. कय्फक्षते्र 

 ्ो “िेलौली नगिपयमलकयिय उपभोक्तय समिम ियर्फ   ्ोजनय  थय कय्फक्रि सञ्चयलन सम्बन्धी 
कय्फसञ्चयलन विमध, २०८३” (Standard Operating Procedure- SOP) िेलौली नगिपयमलकयद्वयिय स्िीकृ  
भौम क पूियफधयि ि अन्् विकयस मनियफणसम्बन्धी आ्ोजनयहरूिध््े उपभोक्तय समिम ियर्फ   ् मनियफण 
 थय संचयलन हनुे आ्ोजनयहरिय लयगू हनुछे। 

 सयिफजमनक खरिद मन्ियिलीको मन्ि ९७ को उपमन्ि (९) िय उल्लेख भए अनसुयि उपभोक्तय 
समिम बयट सञ्चयमल  हनुे मनियफण कय्फिय लोडि, एक्सयभेटि, िोलि, डोजि, ग्रडेि, विटुमिन डस्रीब््टुि, 

विटुमिन ब्ियइलिजस् य हेभी िेर्शीनहर प्र्ोग गनफ सवकन ेछैन। 

 ि लयग  अनिुयन  ्यि गदयफको सि्िय हेभी िेर्र्शन प्र्ोग गनुफपने जवटल प्रकृम को कय्फ भनी 
उल्लेख भएकोिय सम्बर्न्ध  प्रयविमधकको मसर्यरिसिय िेलौली नगिपयमलकयबयट सहि ी मलई त््स् ो 
िेर्र्शन प्र्ोग गनफ सवकनछे। 
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४. परिभयषय 

(क) "स्थयनी्  ह" भन्नयले िेलौली नगिपयमलकयलयई बरु्झन्छ। 

(ख) "उपभोक्तय समिम " भन्नयले आ्ोजनयको मनियफण, सञ्चयलन, व््िस्थयपन ि ििफ  सम्भयि 
गनफकय लयमग उपभोक्तयहरले भेलयबयटगठन गिेको ्ोजनयसँग सम्बर्न्ध  समिम लयई 
जनयउँछ।्स र्शब्दले िेलौली नगिपयमलकयको कय्फपयमलकयबयट उपभोक्तय समिम को कयि 
गने सम्बन्धिय मनणफ्  भए बिोर्जिकय टोल विकयस संस्थय, कयनून बिोर्जि द यफ भएकय 
विमभन्न संिक्षण समिम  ि व््िस्थयपन समिम  िय ्स् ै प्रकृम कय समिम लयई सिे  
जनयउनेछ । 

(ग) "्ोजनय" भन्नयले िेलौली नगिपयमलकयबयट स्िीकृ  विकयस कय्फक्रि िय परि्ोजनय, संघ ि 
प्रदेर्शबयट विमन्ोर्ज  िकिबयट िेलौली नगिपयमलकयले उपभोक्तय समिम ियर्फ   सञ्चयलन 
गरिने ्ोजनय, आ्ोजनय िय परि्ोजनयलयई सम्झन ुपछफ। 

(घ) "प्रयविमधक" भन्नयले िेलौली नगिपयमलकयकय इर्िमन्ि/सब-इर्िमन्ि िय सम्बर्न्ध  
प्रयविमधक िय िेलौली नगिपयमलकयले र्जम्िेियिी  ोकेको कयनून बिोर्जिको प्रयविमधकलयई 
बरु्झन्छ। 

(ङ) "लयग  अनिुयन" भन्नयले श्रमिकहरको खचफ, मनियफण सयिग्रीको खचफ, ्यर्न्त्रक उपकिण 
आिश््क भए सोको भयडयसिे  सियिेर्श गिी मनियफण कय्फ गनफ लयग्ने अनिुयमन  कूल 
खचफलयई सम्झनपुछफ ि सो र्शब्दले प्रचमल  कयनून बिोर्जि िूल्् अमभिवृि कि, गणुस् ि 
पिीक्षण खचफ ि िो्ल्टी सिे  सियिेर्श गएको कूल िकिलयई बझुयउछ। 

 

५. उपभोक्तय समिम  गठन प्रवक्र्य 

(क) कय्फपयमलकयको कय्यफल्ले उपभोक्तय समिम बयट कय्यफन्ि्न हनुे आ्ोजनयहरको सूची 
 ्यि गिी उपभोक्तय समिम  गठनको लयमग सम्बर्न्ध  िडय कय्यफल्हरिय लेखी 
पठयउनपुनेछ । 

(ख) उपभोक्तय समिम  गठन गदयफ सम्बर्न्ध  िडय कय्यफल्ले आ्ोजनय सञ्चयलन हनुे सम्बर्न्ध  
िडयिय िय एक भन्दय िढी िडयिय लयगू हनुे आ्ोजनय भए सम्बर्न्ध  सबै िडयहरिय 
कर्म् िय ७ ददन अगयिै उपभोक्तय समिम  गठनकय लयमग उपभोक्तय भेलय गनफ सयिफजमनक 
सूचनय प्रकयर्शन गने िय प्रचयिप्रसयि गरिनपुछफ।्सिी सूचनय प्रियह गदयफ आि भेलय हनु े
सि्, मिम , स्थयन ि भेलयको विष् स्पष्ट हनुे गिी जयनकयिी गियउनपुनेछ।  
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(ग) आ्ोजनयबयट प्रत््क्ष लयभ पयउने उपभोक्तयहरको आि भेलयबयट अमधक ि सहभयमग यिय 
सम्बर्न्ध  आ्ोजनय स्थलिै कर्म् िय ७ जनय  ि बवढिय ११ सदस्् भएको उपभोक्तय 
समिम  गठन गरिनपुछफ।्सिी उपभोक्तय समिम  गठन गदयफ सम्बर्न्ध  िडयको प्रम मनमधको 
िोहिििय गनुफपछफ। 

(घ) उपभोक्तय समिम  गठनको लयमग बोलयइएको भेलयिय ्ोजनयको संर्क्षप्त विििण ि समिम को 
संिचनय सवह को जयनकयिी िडयको प्रम मनमधले गियउनपुछफ। 

(ङ) उपभोक्तय समिम  गठन गदयफ सियिेर्शी मसियन् कय आधयििय प्रम मनमधत्ि गियउनपुछफ। 
कर्म् िय ३३ प्रम र्श  िवहलय सदस्् ियर्खनपुछफ।सयथै,अध््क्ष, कोषयध््क्ष ि सर्चि िध््े 
कर्म् िय एकजनय िवहलय हनुपुछफ। 

(च) एकै व््र्क्त एकैपटक एक भन्दय बढी उपभोक्तय समिम को सदस्् िहन ु हुँदैन।सयथै 
सगोलकय परिियिबयट एकजनय भन्दय बढी व््र्क्त एउटै उपभोक्तय समिम िय िहन सिे  
हुँदैन। 

(छ) उपभोक्तय समिम  गठन गदयफ सम्भि भएसम्ि सिफसम्ि   रिकयले गनुफपछफ। 

(ज) िडय कय्यफल्को प्रम मनमधले उपभोक्तय भेलयको उपर्स्थम  गियउनपुछफ । सयथै उपभोक्तय 
समिम  गठनको मनणफ्  सिे  प्रम मनमधले प्रियर्ण  गनुफपदफछ । 

(झ) िेलौली नगिपयमलकयले आ्ोजनय सञ्चयलन एिं कय्यफन्ि्निय संलग्न उपभोक्तय समिम को 
अमभलेख  अनसूुची-१ बिोर्जि ियख्नपुछफ। 

(ञ) उपभोक्तय समिम ले सम्पन्न गिेकय ्ोजनयको दीघफकयलीन ििफ  सम्भयि एिं संिक्षणकय लयमग 
कय्फपयमलकयले मनधयफिण गिेको िकि भन्दय बढीको ्ोजनयको हकिय िेलौली नगिपयमलकयले 
कय्फविमध बनयइ उपभोक्तय समिम को अमभलेखीकिण गनफ सक्नेछ। 

 

६. उपभोक्तय समिम को ्ोग्् यः 

(१) देहय् बिोर्जिको ्ोग्् य भएको व््र्क्तहरबयट ियत्र उपभोक्तय समिम को गठन गरिनपुदफछः 

(क) सम्बर्न्ध  आ्ोजनय क्षेत्रको स्थय्ी बयमसन्दय, 

(ख) १८ िषफ उिेि पूिय भएको, 

(ग) र्ौजदयिी अमभ्ोगिय अदयल बयट कसिुदयि नठहरिएको, 

(घ) सिकयिी बयँकी बक््ौ य िय पेश्की र्र्छ्यौट गनफ बयँकी निहेको, 
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(ङ) अन्् उपभोक्तय समिम िय सदस्् निहेको। 

(२) ियमथ जनुसकैु कुिय लेर्खएको भए  यपमन जनप्रम मनमध बहयलियलय सिकयिी किफचयिी ि 
र्र्शक्षक उपभोक्तय समिम को सदस््िय बस्न पयइने छैन।  

७. उपभोक्तय समिम को कयि, क फव्् ि अमधकयिः 

उपभोक्तय समिम ले देहय् बिोर्जिको कयि, क फव्् ि अमधकयिको र्जम्िेियिी िहन गनुफपदफछः  

(क) सम्झौ य बिोर्जिको कय्फसम्पयदन गने, 

(ख) उपभोक्तयहरलयई कय्यफल्बयट प्रयप्त सूचनय  थय ियगफदर्शफनको जयनकयिी गियउने, 

(ग) सम्झौ य बिोर्जि कय्फ र्शरु गदयफ सम्झौ य गने मनकय्बयट आिश््क मनदेर्शन प्रयप्त गनुफपने 
भए प्रयप्त गिेि ियत्र र्शरु गने, 

(घ) उपभोक्तय समिम को कय्फसम्पयदनलयई प्रभयिकयिी बनयउन समिम कय सदस््हरको कय्फ 
विभयजन ि र्जम्िेियिी बयँडर्यँट 
गने, 

(ङ) उपभोक्तय समिम कय 
सदस््हरको क्षि य विकयस 
गने, 

(च) सम्झौ य बिोर्जिको कयिको 
परिियण गणुस् ि सि् ि 
लयग िय परिि फन गनुफपने 
देर्खएिय िेलौली 
नगिपयमलकयिय अनिुोध गने, 

(छ) ्ोजनयको ददगो व््िस्थयपन 
सम्बन्धी आिश््क अन्् 
कय्फकय सयथै ििफ  सम्भयिको कय्फ गने 

(ज) ्ोजनयिय अन्् कुनै कय्यफल् िय मनकय्बयट बजेट पिेको भए सोबयिे िेलौली 
नगिपयमलकयिय जयनकयिी गियउने। 

(झ) उपभोक्तय समिम ले पयएको कयि आरै्ले सम्पन्न गनुफपनेछ ि कुनै मनियफण व््िसय्ी िय 
कन्र्यक्टिबयट गियउन पयइने छैन।  

उपभोक्तय समिम ले गनफ नहनु ेकय्फः 

 सम्झौ य मबनय कुनै आ्ोजनयको कय्फ गनफ । 

 सम्झौ य बिोर्जिको कयि मनियफण व््िसय्ी िय 
अन्् कुनै ब््र्क्तलयई ठेक्कयिय ददन। 

 अनिुम  मबनय हेभी इक्िीपिेन्ट िय िेर्र्शनको 
प्र्ोग गनफ। 

 सहिम  मबनय कसैको मनजी हकभोगको सम्पर्ििय 
आ्ोजनय मनियफण गनफ। 

 बजेट व््िस्थय नगिी आ्ोजनयको नयििय दयव्त्ि 
मसजफनय गनफ। 
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(ञ) कुनै कयिणिर्श समिम ले सम्झौ य बिोर्जिको कयि सम्पन्न गनफ नसक्ने भएिय सो कुियको 
सूचनय िेलौली नगिपयमलकय  थय िडयलयई ददनपुने छ। 

८. ्ोजनय सम्झौ य प्रवक्र्य 

(क) उपभोक्तय समिम  गठन भएपिय  ् लयग  अनिुयन  थय मडजयइन िेलौली नगिपयमलकयको 
प्रयविमधकबयट  ्यि एिि ् स्िीकृ  गियउनपुछफ।प्रयविमधकले ्ोजनयको ड्रइङ मडजयइन ि 
लयग  अनिुयन (सम्भि भएसम्ि नेपयली भयषयिय  ्यि गिी) स्िीकृ  गिी उपभोक्तय 
समिम लयई उपलब्ध गियउनपुछफ। 

(ख) उपभोक्तय समिम  ि िेलौली नगिपयमलकयबीच अनसूुची-२ बिोर्जिको ढयँचयिय ्ोजनय 
सम्झौ य गरिनपुछफ।सम्झौ यिय कय्फसम्पयदन अिमध, लयग , अनदुयन  थय जनश्रिदयन स्पष्ट 
उल्लेख गरिनपुछफ।सम्झौ यको निूनय ढयँचय अनसूुची-२ िय िहेको छ। 

(ग)  िेलौली नगिपयमलकयिय उपभोक्तय समिम  ियर्फ   संचयलन हनुे ्ोजनय  थय कय्फक्रिहरिय 
उपभोक्तय समिम को लयग  सहभयमग य कर्म् िय १० प्रम र्श  हनुेछ । 

(घ)  ्ोजनय कय्यफन्ि्न गनुफअर्घ कय्यफल्ले िेलौली नगिपयमलकय िय अन्् कय्यफल्लयई 
पत्रयचयि गिी ्ोजनयिय दोहोिोपन भए नभएको समुनर्ि  गनुफपछफ। 

९. ्ोजनय सम्झौ य गदयफकय बख  चयवहन ेकयगजय हरः 

उपभोक्तय समिम ले ्ोजनय सम्झौ य गनफ जयँदय देहय्कय कयगजय   थय विििणहरको र्यइल  ्यि 
गिी सम्झौ य गनफ जयनपुदफछ। 

(क) उपभोक्तय समिम  गठन गने ि आि भेलयको मनणफ् को प्रम मलवप पेर्श गने, 

(ख) सम्बर्न्ध  िडयको मसर्यरिस, 

(ग) उपभोक्तय समिम कय 
सदस््हरको नयगरिक यको 
प्रम मलपी, 

(घ) ्ोजनयको लयग  अनिुयन 
विििण, 

(ङ) उपभोक्तय समिम बयट 
सम्झौ यको लयमग र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी  ोवकएको 
उपभोक्तय समिम को मनणफ् , 

्ोजनय सम्झौ य  गनुफ अर्घ समुनर्ि  गरिनपुने विष्ः 

 चयल ुआ.ि. को बजेट  थय कय्फक्रििय सियिेर्श 
भएको। 

 ियवषफक खरिद ्ोजनयिय उपभोक्तय समिम बयट 
कय्यफन्ि्न गने भनी मनणफ्  भएको। 

 लयग  अनिुयन स्िीकृ  भएको ि  ोवकएको बजेट 
सीियमभत्र पने देर्खएको। 

 लयग  अनिुयनिय उपभोक्तयको सहभयमग यको अंर्श 
एवकन भएको । 
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(च) ्ोजनयको कय्यफन्ि्न  यमलकय अनसूुची ७ बिोर्जि िहनेछ । 

 

१०. बैंक खय य सञ्चयलन 

(क) बैंक खय य सञ्चयलन गनफकय लयमग खय य सञ्चयलन गने पदयमधकयिी  ोवकएको मनणफ्  ि खय य 
सञ्चयलनकय लयमग आिश््क कयगजय हर (नयगरिक यको प्रम मलवप, पयसपोटफ सयइजको र्ोटो 
ि िेलौली नगिपयमलकयको मसर्यरिस) सवह  बैंकिय मनिेदन ददनपुछफ। 

(ख) उपभोक्तय समिम को खय य नेपयल ियष्ट्रबैंकबयट स्िीकृ  प्रयप्त बैंकिय सञ्चयलन गरिनपुछफ।  

(ग)  समिम को खय य अध््क्ष, कोषयध््क्ष ि सर्चि गिी  ीनजनयको िय विर्शेष परिर्स्थम िय 
उपभोक्तय समिम को मनणफ्  ि नगिपयमलकयको मसर्यरिस बिोर्जि दईुजनयको सं्कु्त 
दस् ख बयट गनुफपनेछ।  

(घ)  उपभोक्तय समिम  गठन पिय  उपभोक्तय समिम कय पदयमधकयिीहरलयई अमभिखुीकिण गनुफ 
िेलौली नगिपयमलकयको दयव्त्ि हनुेछ। 

११. ् ोजनय कय्यफन्ि्न प्रवक्र्य 

(क) ्ोजनय कय्यफन्ि्न गदयफ कय्फ यमलकय अनसुयि कयि सरु गनुफपछफ।  

(ख)  ्ोजनय र्शरु गने सि् ि विििणकय बयिेिय सम्बर्न्ध  प्रयविमधकसँग मनिन् ि सिन्ि् 
गरिनपुछफ।  

(ग) उपभोक्तय समिम लयई सम्बर्न्ध  िेलौली नगिपयमलकयले ड्रइङ्ग, मडजयइन, लयग  अनिुयन  ्यि 
गने, प्रयविमधक सल्लयह ददने, 
जयँजपयस गने लगय्  अन्् 
प्रयविमधक सह्ोग उपलब्ध 
गियउनपुनेछ। 

(घ)  उपभोक्तय समिम ले सम्बर्न्ध  
प्रयविमधकको मनदेर्शन अनसुयि 
मनियफण कय्फ सञ्चयलन गने,सयिग्री 
खरिदिय प्रम स्पधयफ ि गणुस् ि 
कय्ि गने, कैवर््  देर्खएकय 
विष्िय  त्कयल सधुयि गनेजस् य 
कय्फ अमनिय्फ रपिय गनुफपछफ 

िमनङ्ग मबल ियग गदयफ संलग्न गनुफपने कयगजय हरः 

 उपभोक्तय समिम को बैठकको मनणफ् ः उपभोक्तय 
समिम कय बहिु  सदस््ले मनणफ्  प्रियर्ण  
गिेको हनुपुने। 

 सम्बर्न्ध  प्रयविमधकले  ्यि गिेको नयपजयँच 
परु्स् कय। 

 खचफको पषु्ट्यँई गने मबल भिपयई-पर्िकय 
सवह । 

 सम्बर्न्ध  िडय कय्यफल्को मसर्यरिस। 
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(ङ) ् ोजनयको कूल लयग  दईु लयख भन्दय ियमथ भएकय आ्ोजनयहरको हकिय उपभोक्तय 
समिम ले कयि र्शरु गनुफ अगयिै आ्ोजनयको नयि, लयग , लयग  सयझेदयिीको अिस्थय, कयि 
र्शरु ि सम्पन्न गनुफपने अिमध सिे  देर्खने गिी  ्यि गरिएको आ्ोजनय सूचनय पयटी 
आ्ोजनय स्थलिय ियख्नपुनेछ।आ्ोजनय सूचनय पयटीको निूनय अनसूुची-३ िय ियर्खएको छ। 

 

१२. अनगुिन  थय सपुरििेक्षण 

(क) उपभोक्तय समिम  गठन गदयफको सि्िय उपर्स्थ  भेलयबयट उपभोक्तय समिम  गठनसँगै 
 ीनदेर्ख देर्ख बढीिय पयँच सदस््ी् अनगुिन समिम  स्थयनी् उपभोक्तयहर िध््ेबयट च्न 
गिी ्ोजनय  थय कय्फक्रि सञ्चयलनलयई थप प्रभयिकयिी बनयउन सवकनेछ।अनगुिन 
समिम को कयि, क फव्् ि अमधकयि देहय् बिोर्जि हनुेछ- 

- ्ोजनयको कय्यफन्ि्निय सहजीकिण गने  थय देर्खएकय बयधय, व््िधयन ि सिस््य 
सियधयनकय लयमग आिश््क सिन्ि् गने, 

- ्ोजनयको कय्यफन्ि्न कय्फ यमलकय अनसुयि कयि भए नभएको ्कीन गने ि नगिेको 
पयइएिय सम्बर्न्ध  पक्षलयई सचे  गियउने, 

- अर्न् ि भकु्तयनीको लयमग मसर्यरिस गने, 

- आिश््क अन्् कय्फ गने। 

(ख)  ्ोजनय सञ्चयलन गदयफ सि् सि्िय आिश््क य अनसुयि िडय कय्यफल्  थय सम्बर्न्ध  
र्शयखयबयट मन्मि  अनगुिन गनुफपछफ। 

(ग)  त्कयल सधुयि गनुफपने कुियहर उपभोक्तय समिम ले अनगुिन समिम को मनदेर्शन अनसुयि 
सधुयि गनुफपछफ।  

१३. भकु्तयनी प्रवक्र्य 

(क) उपभोक्तय समिम बयट मनियफण हनुे आ्ोजनयहरको गणुस् ि कय्ि गने गियउने दयव्त्ि ि 
र्जम्िेियिी जनप्रम मनमध, सम्बर्न्ध  प्रयविमधक किफचयिी, उपभोक्तय समिम  ि अनगुिन 
समिम को हनुेछ। 

(ख)  सयिफजमनक खरिद मन्ियिलीको मन्ि ९७ को उपमन्ि ११ िय व््िस्थय भए बिोर्जि 
उपभोक्तय समिम लयई सम्झौ य बिोर्जिको कयिको प्रयविमधक िूल््यङ्कन, कय्फ सम्पन्न 
प्रम िेदन, बील भिपयई ि अन्् कयगजय कय आधयििय वकस् यग  िय अर्न् ि भकु्तयनी ददन 
सवकनेछ। 
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(ग)  खण्ड  (ख) बिोर्जिको कयिको िूल््यङ्कन गदयफ जनसहभयमग यबयट व््होरिएको श्रि नगद 
िय र्जन्सी सिे  कूल खचफको विििण सिे  उल्लेख गरिनपुछफ।िेलौली नगिपयमलकयले 
खटयएको प्रयविमधक किफचयिीबयट त््सिी प्रयप्त विििण  थय उक्त मनियफण कय्फको सभे 
मडजयइन लयग  अनिुयन सपुरििेक्षण ि कय्फसम्पयदन गने व््र्क्त  थय पदयमधकयिीको नयि ि 
पद सिे  खलु्ने गिी कय्फसम्पन्न प्रम िेदन  ्यि गिी अमभलेख ियख्नपुनेछ।कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन विनय अर्न् ि भकु्तयनी ददन हुँदैन। 

(घ) उपभोक्तय समिम ले सम्पयदन गिेको कयि ि भएको खचफको विििण समिम को िैठकबयट 
मनणफ्  गिी भकु्तयनीकय लयमग िेलौली नगिपयमलकयिय पेर्श गनुफपनेछ।उपभोक्तय समिम ले 
आरू्ले प्रत््ेक वकस् यिय गिेको खचफको सूचनय अनसूुची-४ बिोर्जिको ढयँचयिय सयिफजमनक 
गनुफपनेछ।  

(ङ) अर्न् ि भकु्तयनी हनुअुगयिै िेलौली नगिपयमलकयबयट अमनिय्फ अनगुिन गरिनपुनेछ। 
अनगुिन गदयफ 
िेलौली 
नगिपयमलकयको 
उपप्रिखु िय 
उपयध््क्षको 
सं्ोजकत्ििय 
कय्फपयमलकयबयट 
मनणफ्  गिी 
समिम  गठन गनफ 
सवकनेछ । 

(च) भकु्तयनीकय लयमग 
अनगुिन 
समिम बयट 
अमनिय्फ 
मसर्यरिस गनुफपदफछ। 

(छ) िेलौली नगिपयमलकयले उपभोक्तय समिम बयट सञ्चयमल  ्ोजनयको भकु्तयनी ददंदय उपभोक्तय 
समिम को नयििय िहेको बैंक खय यियर्फ   ददनपुनेछ। 

(ज) उपभोक्तय समिम ले एक व््र्क्त िय संस्थयलयई भकु्तयनी ददंदय चेकियर्फ   ् िय बैंवकङ 
प्रणयलीबयट ददनपुनेछ। 

भकु्तयनीकय लयमग कय्यफल्िय पेस गदयफ आिश््क पने कयगजय हरः 

 कयि सम्पन्न भएको भनी उपभोक्तय समिम को बैठकको ियइन््टु। 

 सयिफजमनक पिीक्षणको प्रम िेदन। 

 आ्ोजनय र्शरु गनुफ अगयमड ि सम्पन्न पिय को अिस्थय दर्शयफउने 
दृश्् सयिग्री  स्िीिहर। 

 कय्यफल्बयट भएको अनगुिनको प्रम िेदनको र्ोटोकपी िय 
प्रम िेदन प्रयप्त नभएको भए अनगुिनको विििण। 

 आ्ोजनयको खचफको पवुष्ट हनुे मबल भिपयई ि त््सको पर्िकय। 

 प्रयविमधकले  ्यि गिेको नयपी वक यबको र्ोटोकपी िय प्रम  

 कय्फसम्पन्न प्रम िेदन। 

सम्बर्न्ध  िडय कय्यफल्को मसर्यरिस 
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(झ) ्ोजनय सम्पन्न भइ र्िर्यिक गनुफ अर्घ उपभोक्तय समिम ले अमनिय्फ रपिय िेलौली 
नगिपयमलकय िय िडय प्रम मनमधको िोहिििय सयिफजमनक पिीक्षण गनुफपनेछ।सयिफजमनक 
पिीक्षण प्रम िेदनको ढयँचय अनसूुची-५ िय ियर्खएको छ। 

१४. ् ोजनयको गणुस् ि ि ददगोपनयः 

(क) उपभोक्तय समिम बयट सञ्चयलन हनुे आ्ोजनय गणुस् ि समुनर्ि  गनुफ सम्बर्न्ध  उपभोक्तय 
समिम को क फव्् हनुेछ।गणुस् ि समुनर्ि  य गनफकय लयमग अन्् कुियहरको अम रिक्त मनम्न 
विष्हर पूणफ रपिय पयलनय गनुफपनेछ। 

 मनियफण सयिग्रीको गणुस् िः ड्रइङ मडजयइन ि स्पेमसवर्केसन बिोर्जिको गणुस् ि, मनियफण 
विमध ि प्रवक्र्यको गणुस् ि िेलौली नगिपयमलकयसँगको सम्झौ य बिोर्जि हनुपुने 

 मनियफण कय्फको ददगोपनयः ददगोपनयकय लयमग सम्बर्न्ध  उपभोक्तय समिम ले ििफ  सम्भयि 
कोष िेखदेख  थय संिक्षण समिम  जस् य उपय्हरको आिश््क व््िस्थय गनुफपने। 

 गणुस् ि समुनर्ि  यको र्जम्िेियिीः सम्बर्न्ध  प्रयविमधक ि उपभोक्तय समिम ले 
समुनर्ि  यको र्जम्िेियिी मलनपुने। 

(ख) कय्यफल्ले उपभोक्तय समिम बयट हनुे कयिको सम्झौ य बिोर्जिको सि्, लयग  ि 
गणुस् ििय सम्पन्न हनु नसकेिय सम्बर्न्ध  प्रयविमधक किफचयिी ि उपभोक्तय समिम लयई सचे  
गियउने ि प्रकृम  हेिी आिश््क य अनसुयि कयिियही गिी सोको लग  ियख्नपुने। 

(ग) उपभोक्तय समिम बयट ्ोजनय सञ्चयलन गदयफ िडय, िेलौली नगिपयमलकय ि सिोकयिियलयहरले 
सहजीकिण  थय सिन्ि् गनुफपछफ। 

१५. उपभोक्तय समिम को दयव्त्िः 

उपभोक्तय समिम को दयव्त्ि देहय् बिोर्जि हनुेछ। 

(क) उपभोक्तय समिम बयट आ्ोजनय कय्यफन्ि्नको लयमग भएको खचफको बील, भिपयई  थय 
मनणफ्  परु्स् कय सिुर्क्ष  ियख्न,े 

(ख) सम्बर्न्ध  प्रयविमधक ि अनगुिनक यफसँग सिन्ि् गने, 

(ग) आ्ोजनय सम्पन्न भएपमछ सयियर्जक पिीक्षण गियउने, 

(घ) अनगुिन समिम हरबयट अनगुिन गियउने, 

(ङ) लेखयपिीक्षण गदयफ देर्खएकय कैवर्् को जियर् ददने, 

(च) ्ोजनयको ददगो व््िस्थयपनको लयमग ििफ  सम्भयि गने सम्बन्धी आिश््क कय्फ, 
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(छ) ्ोजनय कय्यफन्ि्न गदयफ िय यििणिय प्रम कूल प्रभयि नपने समुनर्ि  य गने, 

(ज) अन्् आ्ोजनयहरसँग अन् िसम्बन्ध कय्ि गने, 

(झ) असल नयगरिकको आचिण पयलनय गने, 

(ञ) उपभोक्तय समिम ले ्ोजनयको र्िर्यिकको लयमग अनसूुची-६ बिोर्जिको ढयँचयिय 
्ोजनयको भौम क  थय वििी् प्रम िेदन पेर्श गनुफपनेछ। 

१६. अमभलेख  थय प्रम िेदन 

(क) उपभोक्तय समिम ले समिम बयट गरिएको मनणफ् , खचफ, सयिग्री ि श्रि विििणको अमभलेख चसु्  
दरुस्  ियख्नपुछफ। ्ोजनय सम्पन्न भएपमछ अर्न् ि प्रम िेदन िेलौली नगिपयमलकयिय पेर्श 
गनुफपछफ। 

१७. पयिदर्र्शफ य  थय जियर्देवह य 

(क) ् ोजनय सम्पन्न भएपमछ भकु्तयनी मलन ु अर्घ सयिफजमनक पिीक्षण गरिनपुछफ। सयिफजमनक 
पिीक्षण गदयफ िडयको प्रम मनमधलयई सिे  आिन्त्रण गरिनपुछफ।सयिफजमनक पिीक्षण गदयफ 
सिोकयिियलय लयभग्रयही आि नयगरिकलयई जयनकयिी गियइ अमधक ि सहभयमग यिय 
सयिफजमनक पिीक्षण गनुफपछफ।सयिफजमनक पिीक्षणिय आ्ोजनयको कूल विमन्ोर्ज  िकि, 
 ोवकएको कयिको विििण, सम्पन्न कयिको विििण, बयँकी िय नपगु िकिको विििण सिे  
सयिफजमनक गनुफपछफ। सयिफजमनक पिीक्षणको र्यियिको ढयँचय अनसूुची ५ िय िहेको छ । 

१८. ् ोजनय हस् यन् िण  थय ििफ  

(क) कय्फ सम्पन्न भएपमछ उक्त ्ोजनयकय दीघफकयमलन ििफ , सम्भयि, उप्ोग ि िेखदेखकय 
लयमग उपभोक्तयलयई हस् यन् िण गरिनपुछफ।उपभोक्तय समिम ले ििफ  सम्भयिको लयमग 
र्जम्िेियिी  ोक्नपुछफ। ्सकय लयमग ििफ  सम्भयि कोष सम्बन्धी व््िस्थय सिे  गनुफपछफ। 

(ख) ् ोजनय सञ्चयलन गदयफ उपभोक्तय समिम ले ्ोजनयिय खचफ भएको िकि बियबिको कयि 
नभएको पवुष्ट भएिय िय लेखयपिीक्षणबयट बेरज ुउल्लेख भएिय सो िकि उपभोक्तय समिम बयट 
सिकयिी बयँकी सिह असलुउपि गरिनेछ। 

१९. विविध 

(क) ्ो Standard Operating Procedure (SOP) िय उल्लेख नभएकय विष्हरू प्रचमल  कयननु 
अनसुयि हनुेछन।्गणुस् ि थप प्रभयिकयिी बनयउन ि लयग  सहभयमग य अमधक ि गने 
लगय् को व््िस्थय आिश््क यअनसुयि िेलौली नगिपयमलकयले कयनूनबिोर्जि संर्शोधन गनफ 
सक्नेछन।् 
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(ख) “स्थयनी्  हको उपभोक्तय समिम  गठन, परिचयलन  थय व््िस्थयपन सम्बन्धी कय्फमबमध 
२०७४” खयिेज गरिएको छ। 

(ग)  “स्थयनी्  हको उपभोक्तय समिम  गठन, परिचयलन  थय व््िस्थयपन सम्बन्धी कय्फमबमध 
२०७४” बिोर्जि भएगिेकय कयि कयिियही ्सै कय्फ सञ्चयलन मबमध बिोर्जि भए गिेको 
ियमननेछ। 

(घ) “स्थयनी्  हको उपभोक्तय समिम  गठन, परिचयलन  थय व््िस्थयपन सम्बन्धी कय्फमबमध 
२०७४” बिोर्जि कुनै मनकय् िय पदयमधकयिी सिक्ष कुनै मनिेदन िय उजिुी परि विचयियमधन 
िहेको भए त््स् य उजिुी िय मनिेदन सोही कय्फमबमध बिोर्जि टुङ्गो लगयउनपुने छ। 

 

आज्ञयले 

हरि प्रसयद र्शियफ 

प्रिखु प्रर्शयसकी् अमधकृ  
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२०. वक्र्यकलयप सम्पयदन गनफ अिलम्बन गरिन ेकय्फसञ्चयलन विमध 

 

मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

१ ्ोजनय 
सम्झौ य गने 

उपभोक्तय समिम  
गठन 

 

- ्ोजनयको जयनकयिी मलन े

 
 

- उपभोक्तय भेलयको लयमग 
सहजीकिण गने 

 
 

- उपभोक्तय भेलयको लयमग 
पत्रयचयि सम्पकफ  िय 
आिश््क य अनसुयि सूचनय 
प्रियह गने 

- उपभोक्तय समिम  गठन गने 

- आिश््क य अनसुयि 
अनगुिन समिम  गठन गने 

- विष्ग  र्शयखय 
प्रिखु 

 

- विष्ग  
र्शयखयको 
सिन्ि्िय िडय 
कय्यफल् 

 
- िडय कय्यफल् 

 
 
 

- स्थयनी् 
उपभोक्तयहर 

- स्थयनी् 
उपभोक्तयहर 

- मनणफ्  भएको ३ 
ददनमभत्र 

 

- मनिन् ि 

 

 

 

- श्रयिण िसयन् मभत्र 

 
- श्रयिण िसयन् मभत्र 

उपभोक्तय समिम  
गठनसँगै  

- स्िीकृ  ियवषफक 
बजेट  थय 
कय्फक्रि  

पत्रयचयिको प्रम  

उपभोक्तयको 
भेलयको ियइन््टु 

- स्थयनी् 
सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकय
कय सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 



िेलौली नगरपामलकािा उपभोक्ता समिमतिार्फ त् योजना तथा कायफक्रि सञ्चालन सम्बन्धीकायफसञ्चालन मवमध, २०८३ 13 

 

मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

  लयग  अनिुयन 
 ्यि गने 

- प्रयविमधक किफचयिीको लयमग 
सयइट  ोक्न े

 
 

- प्रयविमधक मनिीक्षण गने 

 

- लयग  अनिुयन  ्यि गने 

- प्र.प्र.अ िय 
र्जम्िेियिी 
 ोवकएको 
अमधकयिी 

- िडय 
कय्यफल्को 
प्रयविमधक िय 
 ोवकएको 
प्रयविमधक 
किफचयिी 

- श्रयिण िवहनयको पवहलो 
हप्तय 
 
 

- उपभोक्तय समिम  गठन 
भएको ७ ददनमभत्र 

- सयइट मनिीक्षण गिेको 
७ ददनमभत्र 

- र्जम्िेियिी 
 ोवकएको 
मनणफ् /पत्र 

 

- उपभोक्तय 
समिम को ियइन््ूट 

- िडय कय्यफल्को 
मसर्यरिस 

- स्थयनी् दििेट 
विििण 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 

  ्ोजनय सम्झौ य 
गने 

- उपभोक्तय समिम को 
अमभलेखीकिण गने 

- ्ोजनय सम्झौ यको लयमग 
वटप्पणी  ्यि गने 

- मनणफ्  गने 

 
 

- ्ोजनय सम्झौ यको अनसूुची 
बिोर्जिको विििण  ्यि 
गने 

- सम्झौ य गने 

- ्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

- ्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

- प्र प्र अ िय 
 ोवकएको 
अमधकयिी 

- ्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

 

- सोही ददन 

 

- सोही ददन 

 
- ३ ददनमभत्र 

 
- सम्झौ य  ्यि भएको 
ददन 

 

- उपभोक्तय समिम  
गठनको ियइन््ूट 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहरको 
नयगरिक यको 
प्रम मलपी 

- िडय कय्यफल्को 
मसर्यरिस 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 
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मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

  उपभोक्तय 
समिम लयई 
अमभिखुीकिण 
गने 

- उपभोक्तय समिम को विििण 
 ्यि गने 

- कय्फक्रि स्िीकृ ीकय लयमग 
पेर्श गने 

- कय्फक्रि स्िीकृ  गने 

 
 

- कय्फक्रि सञ्चयलन गने 

 

- प्रम िेदन  ्यि गिी पेर्श 
गने 

-्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

-्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

-प्र.प्र.अ. िय 
 ोवकएको 
अमधकयिी 
-्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

-्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

-भयद्र २० ग ेमभत्र 

 

-भयद २० ग ेमभत्र 

 

-भयद्र २५ ग ेमभत्र 

 
 

-भयद्र िसयन् मभत्र 

 

-असोज पवहलो हप्तयमभत्र 

- उपभोक्तय 
समिम को अमभलेख 

- बजेट  थय 
कय्फक्रि 

- स्िीकृ  कय्फक्रि 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 
२०७४ 

२. ्ोजनय 
कय्यफन्ि्न 
गने 

कय्फ प्रयिम्भ गने 

 

- आ्ोजनयको सूचनय पयटी 
ियख्न े

- आिश््क य अनसुयि वर्ल्ड 
 ्यि गने 

- आिश््क सयियग्रीहर 
ल््यउन े

- आिश््क जनर्शर्क्तको 
व््िस्थय गने 

- स्थयनी् उपभोक्तयहरको 
आिश््क य अनसुयि 

- उपभोक्तय समिम  

 

-उपभोक्तय समिम  

 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहर 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहर 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहर 

- सम्झौ य भएको ७ 
ददनमभत्र 

- सम्झौ य भएको ७ 
ददनमभत्र 

- कय्यफन्ि्न अिमधभि 

 

- मनिन् ि 

 

- मनिन् ि 

- ्ोजनय सम्झौ य 
- लयग  अनिुयन 

- सम्बर्न्ध  
मनकय्कय 
मनदेर्शनहर 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 
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मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

सहभयमग य समुनर्ि  गने 

 

  उप्कु्त 
कय्फिय यििण 
 ्यि गिी कय्फ 
सम्पन्न गने 

 

- कय्यफन्ि्निय आइपने 
सिस््यहरको  त्कयल 
छलर्ल सहजीकिण गदै 
सियधयन गने 

- कय्यफन्ि्नकय अििोधहर 
हटयउने 

 
 
 

- कय्फ सम्पन्न गने 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहर ि 
िडयअध््क्ष 

 

- समिम कय 
पदयमधकयिीहर ि 
िडयअध््क्ष 

 
- उपभोक्तय समिम  

- मनिन् ि 

 
 
 

- मनिन् ि 

 
 
 
 

- सम्झौ यिय  ोवकए 
बिोर्जि 

- लयग  अनिुयन 

- प्रयविमधकको 
मनदेर्शन 

- अन्् सहिम  
मलनपुने मनकय् िय 
पक्षको सहिम पत्र 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 

 अनगुिन गने अनगुिन 
प्रम िेदन पेर्श 
गने 

- आिश््क यनसुयि अनगुिन 
गने 

- सधुयिकय लयमग मनदेर्शन 
ददन े

- अनगुिन प्रम िेदन  ्यि 
गने 

- उपप्रिखु िय 
उपयध््क्ष 

- अनगुिन समिम  

- अनगुिन समिम  

- आिश््क यनसुयि ि 
्ोजनय सम्पन्न भएको ७ 
ददनमभत्र 

- लयग  अनिुयन 

- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 
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मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

  िमनङ मबल 
भकु्तयनी गने 

- सम्पन्न कयिको नयपजयँच 
गने 

 

- आिश््क यनसुयि गणुस् ि 
पिीक्षण गियउने 

- िमनङ बील  ्यि गने 

 
 

- भकु्तयनीकय लयमग पेर्श गने 

 
- भकु्तयनीको मनणफ्  गने 

 
 

- भकु्तयनी ददन े

-  ोवकएको 
प्रयविमधक 

 

- प्रयविमधक र्शयखय 
 

-  ोवकएको 
प्रयविमधक 

 

- ्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

- प्र प्र अ िय 
 ोवकएको 
अमधकयिी 

- आमथफक प्रर्शयसन 
र्शयखय प्रिखु 

- िमनङ बील  ्यि गने 
गिी कय्फ भएको  ७ 
ददनमभत्र 

-  भकु्तयनी मलने कयि 
भएको ७ ददनमभत्र 

- िमनङ बील  ्यि गने 
बेलयसम्ि कय्फ भएको 
३ ददनमभत्र 

- पेर्श भएको २ ददनमभत्र 

 

- पेर्श भएको ३ ददनमभत्र 

 
 

- मनणफ्  भएको २ 
ददनमभत्र 

 
 

- िमनङ बील 
प्रम िेदन 

- गणुस् ि पिीक्षण 
प्रम िेदन 

 

 

-  

 कय्फसम्पन्न 
गने 

कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन  ्यि 
गने 

 

- सम्पन्न कयिको नयपजयँच 
गने 

- आिश््क यनसुयि गणुस् ि 
पिीक्षण गने 

- कय्फसम्पन्न भएको समुनर्ि  
गिी प्रम िेदन सम्बर्न्ध  
र्शयखयिय पठयउन े

-  ोवकएको 
प्रयविमधक  

- प्रयविमधक र्शयखय 
-  ोवकएको 
प्रयविमधक ि 
समिम  

- सम्पन्न भएको ७ 
ददनमभत्र 

-  ७ ददनमभत्र 

- सम्पन्न भएको १५ 
ददनमभत्र 

- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- गणुस् ि पिीक्षण 
प्रम िेदन 

 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
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मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

कयनूनहर 

  सयिफजमनक 
पिीक्षण गने 

- सयिफजमनक पिीक्षणकय 
लयमग पत्रयचयि सञ्चयि प्रियह 
गने 

- िडयको प्रम मनमध सवह  
उपभोक्तयहरको भेलय गने 

- विमन्ोर्ज  बजेट  बजेटको 
श्रो हर  ोवकएको कयि 
सम्पन्न भएको कयि 
सवह को जयनकयिी सवह  
सयिफजमनक पिीक्षण गने 

- प्रम िेदन  ्यि गने 

- उपभोक्तय समिम  

 

- उपभोक्तय समिम  

 

- उपभोक्तय समिम  

 
 
 
 

- उपभोक्तय समिम  

- सम्पन्न भएको ७ 
ददनमभत्र 

- सम्पन्न भएको १५ 
ददनमभत्र  

- सम्पन्न भएको १५ 
ददनमभत्र 

 
 
 

- सयिफजमनक पिीक्षण 
सम्पन्न भएको ३ 
ददनमभत्र 

- पत्रयचयि 

- भेलयको उपर्स्थम  
ि मनणफ्  

- प्रम िेदन 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 

 भकु्तयनीकय 
लयमग 
मसर्यरिस गने 

िडय 
कय्यफल्हरबयट 
भकु्तयनीकय लयमग 
मसर्यरिस गने 

- िडय कय्यफल्बयट 
आिश््क 
कयगजय हरसवह  मसर्यरिस 
गने 

- भकु्तयनी ियगको मनिेदन 

- िडयध््क्ष 

 
 
 

- उपभोक्तय समिम  

- मनिेदन प्रयप्त भएको ३ 
ददनमभत्र 

- ्ोजनय सम्झौ य 
- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- अनगुिन प्रम िेदन 

- गणुस् ि पिीक्षण 
प्रम िेदन 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन 
२०७४ 

- सयिफजमनक खरिद 
ऐन  थय 
मन्ियिली 

- िेलौली 
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मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 

 र्िर्यिक 
 थय 
हस् यन् िण 
गने  

कय्फपयमलकयबयट 
र्िर्यिक 

मनणफ्  गने 

 

- एजेण्डय  ्यि गने 

 

- मनणफ्  गने 

- ्ोजनय र्शयखय 
 

- कय्फपयमलकय 

- सम्पन्न भएको ७ 
ददनमभत्र 

- सम्पन्न भएको १५ 
ददनमभत्र 

- लयग  अनिुयन 

- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 

  हस् यन् िण गने - हस् यन् िणकय लयमग पेर्श 
गने 

- मनणफ्  गने  

 

- हस् यन् िण गने 

 
- हस् यन् ि भएकय 
आ्ोजनयहरको अमभलेख 
अद्ययिमधक गने 

- ्ोजनय र्शयखय 
 

- कय्फपयमलकय 
 

- ्ोजनय र्शयखय 
 

- ्ोजनय र्शयखय 
 

- सम्पन्न भएको ७ 
ददनमभत्र 

- सम्पन्न भएको १५ 
ददनमभत्र 

- सम्पन्न भएको २१ 
ददनमभत्र 

 

- हस् यन् िण भएकय 
ददन 

- लयग  अनिुयन 

- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- अमभलेख द यफको 
विििण 

 
 

- हस् यन् िणको 
मनणफ्  

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 



िेलौली नगरपामलकािा उपभोक्ता समिमतिार्फ त् योजना तथा कायफक्रि सञ्चालन सम्बन्धीकायफसञ्चालन मवमध, २०८३ 19 

 

मस .नं.  कय्फविििण वक्र्यकलयप कय्फप्रवक्र्य र्जम्िेियि 
पदयमधकयिी 

सि्सीिय र्यइलिय संलग्न 
गनुफपने कयगजय हर 

कयनूनी आधयि 

 भकु्तयनी मलन े भकु्तयनी ददन े - भकु्तयनीकय लयमग ियग गने 

- वटप्पणी पेर्श गने 

- मनणफ्  गने 

- उपभोक्तय समिम  

- ्ोजनय र्शयखय 
प्रिखु 

- प्र प्र अ िय 
 ोवकएको 
अमधकयिी 

- सयिफजमनक पिीक्षण 
सम्पन्न भएको ५ 
ददनमभत्र 

- ियग भएको ३ ददनमभत्र 

- पेर्श भएको २ ददनमभत्र 

- मनिेदन 

- ्ोजनय सम्झौ य  

- लयग  अनिुयन 

- कय्फसम्पन्न 
प्रम िेदन 

- सयिफजमनक पिीक्षण 
प्रम िेदन 

- भकु्तयनीको मनणफ्  

- स्थयनी् सिकयि 
सञ्चयलन ऐन, 

२०७४ 

- िेलौली 
नगिपयमलकयकय 
सम्बर्न्ध  
कयनूनहर 
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अनसूुची-१ 

उपभोक्तय समिम को लग  

.................. गयउँ/नगि/उपिहय/िहयनगिपयमलकयको कय्यफल् 

आ.ि. 

क्र.
सं. 

उपभोक्तय समिम को 
नयि ि ठेगयनय 

पदयमधकयिीको नयि ि सम्पकफ  नं. गठन 
मिम  

बैंकको 
नयि 

खय य नं. 

अध््क्ष उपयध््क्ष कोषयध््क्ष सर्चि 
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अनसूुची-२ 

्ोजनय सम्झौ य र्यियि 

१. सम्झौ य गने पक्ष ि आ्ोजनयः 
क) उपभोक्तय समिम को विििणः 

१. नयिः 
२. ठेगयनयः 

ख) ्ोजनयको विििणः 
१. नयिः 
२. आ्ोजनय स्थलः 
३. उदे्दश््ः 
४. आ्ोजनय सरु हनुे मिम ः 
५. आ्ोजनय सम्पन्न हनुे मिम ः 

२. ्ोजनयको लयग  सम्बन्धी विििणः 
क) लयग  अनिुयन र 

ख) लयग  व््होने स्रो हर 

१. स्थयनी्  हः 
२. जनसहभयमग यबयटः 
३. अन््ः 

ग) बस् गु  अनदुयनको विििण    सयियग्रीको नयि    एकयई 

१. संघबयट 

२. प्रदेर्शबयट 

३. िेलौली नगिपयमलकयबयट 

४. गैह्रसिकयिी संघसंस्थयबयट 

५. विदेर्शी दय  ृसंघ संस्थयबयट 

६. उपभोक्तयबयट 

७. अन्् मनकय्बयट 

घ) ्ोजनयबयट लयभयर्न्ि  हनुेः 
१. घिपरिियि संख्यः 
२. जनसंख्यः 
३. संगदठ  संस्थय: 
४. अन््ः 
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३. उपभोक्तय समिम  विििणः 
क) गठन भएको मिम ः 
ख) पदयमधकयिीको नयि ि ठेगयनय (नयगरिक य प्रियणपत्र नं. ि र्जल्लय) 
१. अध््क्ष 

२. उपयध््क्ष 

३. कोषयध््क्ष 

४. सर्चि 

५. सदस्् 

६. सदस्् 

७. सदस्् 

८. पदेन सदस्् मनियफर्च  जनप्रम मनमध 

ग) गठन गदयफ उपर्स्थ  लयभयर्न्ि को संख्यः 
४. ्ोजनयिय हयलसम्ि कुनै कयि भएको भए सोको विििणः  

५. उपभोक्तय समिम ले प्रयप्त गने वकस् य िकिको विििणः 
वकस् यको क्रि मिम  वकस् यको िकि मनियफण सियग्री   परिियणकैवर््  

पवहलो 
दोश्रो 
 ेश्रो 
जम्िय 

६. ्ोजनय ििफ  संभयि सम्बन्धी व््िस्थयः 
क) आ्ोजनय ििफ  संभयिको र्जम्िय मलने समिम को नयिः 
ख) ििफ  सम्भयिको सम्भयवि  स्रो  (छ छैनखलुयउने) 

 जनश्रिदयनः 
 सेिय र्शलु्कः 
 दस् िु, (चन्दयबयट) 
 अन्् केही भएः 

७. अनगुिन समिम  : 
उपभोक्तय समिम  गठन गदयफको सि्िय उपभोक्तयहरिध््ेबयट गठन गरिएकोअनगुिन समिम ः 

अनगुिन  समिम  
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सम्झौ यकय र्श फहर 

उपभोक्तय समिम को र्जम्िेियिी/दयव्त्ि  थय पयलनय गरिन ेर्श फहरः 
१. ्ोजनय मिम .............देर्ख र्शरु गिी मिम ......................सम्ििय पूिय गनुफ पनेछ। 

२. सम्झौ य सम्पन्न भई कय्यफदेर्श प्रयप्त गिेको ७ ददन मभत्र कय्फ र्शरु गनुफपनेछ। 

३. प्रयप्त िकि  थय मनियफण सयियग्री सम्िर्न्ध  ्ोजनयको उद्दशे््कय लयमग ियत्र प्र्ोग गनुफपनेछ। 

४. नगदी, र्जन्सी सयियनको प्रयमप्त, खचफ ि बयँकी  थय ्ोजनयको प्रगम  विििण ियख ुपनेछ। 

५. आम्दयनी खचफको विििण ि कय्फप्रगम को जयनकयिी उपभोक्तय सिूहिय छलर्ल गिी अको वकस् य ियग 
गनुफ पनेछ। 

६. ्ोजनयको कुल लयग  भन्दय घटी लयग िय ्ोजनय सम्पन्न भएको अिस्थयिय सो ि ुयविकनै अनदुयन ि 
श्रिदयनको प्रम र्श  मनधयफिण गिी भकु्तयनी मलन ुपनेछ। 

७. उपभोक्तय समिम ले प्रयविमधकको िय्, पियिर्शफ एिं मनदेर्शन अनरुप कयि गनुफ पनेछ। 

८. उपभोक्तय समिम ले ्ोजनयसगँ सम्िर्न्ध  विल, भिपयईहर, डोि हयर्जिी र्यियिहर, र्जन्सी नगदीखय यहर, 

समिम /सिूहको मनणफ्  परु्स् कय आदद कयगजय हर कय्यफल्ले ियगेको बख  उपलब्ध गियउन ुपनेछ ि 
त््सको लेखयपिीक्षण पमन गियउन ुपनेछ। 

९. कुनै खरिद गदयफ आन् रिक ियजस्ि कय्यफल्बयट स्थय्ी लेखय नम्िि ि िलु्् अमभिृवि कि द यफ प्रियण 
पत्र प्रयप्त व््र्क्त िय र्िफ संस्थय िय कम्पनीबयट खरिद गिी सोही अनसुयिको मबल भिपयई आमधकयिीक 
व््र्क्तबयट प्रियर्ण  गिी पेर्श गनुफ पनेछ। 

१०. िूल्् अमभिवृि कि (VAT) लयग्ने बस्  ु  थय सेिय खरिद गदयफ र २०,०००।- भन्दय बढी िूल््को 
सयियग्रीिय अमनिय्फ रपिय िूल्् अमभिृवि कि द यफ प्रियणपत्र प्रयप्त गिेकय व््र्क्त र्िफ संस्थय िय 
कम्पनीबयट खरिद गनुफ पनेछ।सयथै उक्त विलिय उर्ल्लर्ख  ि.ुअ.कि बयहेकको िकििय १.५% अग्रीि 
आ्कि बयप  किकट्टी गिी बयँकी िकि ियत्र िय प्रदय्कलयई भकु्तयनी हनुेछ।र २०,०००/- भन्दय 
कि िूल््को सयियग्री खरिदिय पयन नम्िि मलएको व््र्क्त िय र्िफबयट ियत्र खरिद गनफ सक्नेछ।अन््थय 
खरिद गने पदयमधकयिी स्ि्ि ्र्जम्िेियि हनुेछ। 

११. डोजि, िोलि लगय् कय िेर्र्शनिी को प्र्ोग कय्यफल्को अनिुम  मलएि ियत्र गनुफ पनेछ।्सिी प्र्ोगकय 
लयमग सयियन भयडयिय मलएको िय घि बहयलिय मलई विल भिपयई पेर्श भएको अिस्थयिय १० प्रम र्श  घि 
भयडय कि एिं बहयल कि म नुफ पनेछ। 

१२. ्ोजनय िय ्ोजनय सम्पन्न प्रियण पत्र पयएको एक िषफसम्ि सोको संिक्षणको र्जम्िय उपभोक्तय समिम को 
हनुेछ। त्पिय  ्ििफ  गनुफ पिेिय ५ प्रम र्श  ििफ  खचफबयट ििफ  संभयि गनुफ पनेछ। 

१३. मनियफण कय्फको हकिय र्शरु लयग  अनिुयनकय कुनै आईटिहरिय परििफ न हनु े भएिय अमधकयि प्रयप्त 
व््र्क्त/कय्यफल्बयट लयग  अनिुयन संसोधन गिे पिय  ियत्र कय्फ गियउन ुपनेछ। ्सिी लयग  अनिुयन 
संर्शोधन नगिी कय्फ गिेिय उपभोक्तय समिम /सिहु नै र्जम्िेियि हनुछे। 

१४. उपभोक्तय समिम ले कयि सम्पन्न गरिसकेपमछ बयँकी िहन गएकय खप्ने सयियनहर ििफ  संभयि समिम  
गठन भएको भए सो समिम लयई ि सो नभए सम्िर्न्ध  कय्यफल्लयई बझुयउन ु पनेछ। ि ििफ  
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समिम लयई बझुयएको सयियनको विििण एक प्रम  सम्िर्न्ध  कय्यफल्लयई जयनकयिीको लयमग बझुयउन ु
पनेछ। 

१५. सम्झौ य बिोर्जि आ्ोजनय सम्पन्न भएपमछ अर्न् ि भकु्तयनीको लयमग कय्फसम्पन्न प्रम िेदन, नयपी वक यि, 

प्रियर्ण  विल भिपयई, आ्ोजनयको र्ोटो सम्िर्न्ध  उपभोक्तय समिम ले आ्ोजनय संचयलन गदयफ भएको 
आ्व्््को अनिुोदन सवह को मनणफ् , उपभोक्तय भेलयबयट भएको सयिफजमनक लेखय पिीक्षणको मनणफ् को 
प्रम मलवप  थय सम्िर्न्ध  कय्यफल्को िडय कय्यफल्को मसर्यरिससवह  अर्न् ि वकस् य भकु्तयनीको लयमग 
मनिेदन पेर्श गनुफ पनेछ। 

१६. ्ोजनय सम्पन्न भएपमछ िेलौली नगिपयमलकय नगिकय्फपयमलकयको कय्यफल्बयट जयचँपयस गिी र्िर्यिक 
गियउन ु पनेछ।सयथै आ्ोजनयको आिश््क ििफ  संभयिको व््िस्थय सम्िर्न्ध  उपभोक्तयहरले नै गनुफ 
पनेछ। 

१७. ्ोजनय कय्यफन्ि्न गने सिूह िय उपभोक्तय समिम ले आ्ोजनयको भौम क  थय वििी् प्रगम  प्रम िेदन 
अनसूुची-६ को ढयँचयिय सम्झौ यिय  ोवकए बिोर्जि कय्यफल्िय पेर्श गनुफ पनेछ। 

१८. ्ोजनयको ददगो सञ्चयलन  थय ििफ  संभयिको व््िस्थय गनुफ पनेछ। 

१९. आ्ोजनयको सबै कयि संझौ य ििोर्जि उपभोक्तय समिम /सिूहको मनणफ्  अनसुयि गनुफ गियउन ुपनेछ। 

नगिपयमलकयको र्जम्िेियिी दयव्त्ि  थय पयलनय गरिन ेर्श फहरः 
१. ्ोजनयको प्रयविमधक सपुरििेक्षणकय लयमग कय्यफल्को  र्फ बयट प्रयविमधक खटयईनेछ।उपभोक्तय समिम बयट 

भएको कयिको मन्मि  सपुरििेक्षण गने र्जम्िेियिी मनज प्रयविमधकको हनुेछ। 

2. ्ोजनयिय आिश््क प्रयविमधक सह्ोग कय्यफल्बयट उपलब्ध गियईनेछ।ि कय्यफल्बयट उपलब्ध गियउन 
नसवकन ेअिस्थय भएिय आपसी सहिम  पत्र  ्यि गिी उपभोक्तय समिम ले बयह्य बजयिबयट सेिय पियिर्शफ 
अन् गफ  सेिय मलन सक्नेछ। 

 

3. पेश्की मलएि लयिो सि्सम्ि आ्ोजनय संचयलन नगने उपभोक्तय समिम लयई कय्यफल्ले मन्ि अनसुयि 
कयिियही गनेछ। 

4. श्रििूलक प्रविमधबयट कय्फ गियउने गिी लयग  अनिुयन स्िीकृ  गियई सोही बिोर्जि सम्झौ य गिी 
िेर्र्शनिी उपकिणको प्र्ोगबयट कय्फ गिेको पयईएिय त््स् ो उपभोक्तय समिम संग सम्झौ य िद्द गिी उपभोक्तय 
समिम लयई भकु्तयनी गरिएको िकि िूल््यंकन गिी बढी भएको िकि सिकयिी बयँकी सिह असलु उपि 
गरिनेछ। 

5. ्ोजनय सम्पन्न भएपमछ कय्यफल्बयट जयँचपयस गिी र्िर्यिक गनुफ पनेछ। 

6. आिश््क कयगजय  संलग्न गिी भकु्तयनी उपलब्ध गियउन सम्िर्न्ध  उपभोक्तय समिम बयट ियग भई 
आएपमछ उपभोक्तय समिम को बैंक खय यिय भकु्तयनी ददन ुपनेछ। 

7. ्सिय उल्लेख नभएकय कुियहरको अम रिक्त अन्् कुिय प्रचमल  कयनून ििोर्जि हनुेछ। 

 
 
 
 

अन्् र्श फहरः 
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१. सडक मनियफण सम्बन्धी आ्ोजनय सञ्चयलन गदयफ उक्त सडकिय कुनै पमन भिनको छ  िय बिण्डयबयट 
पयनी खसयल्न िय अन्् कुनै  रिकयले सडकलयई क्षम  पगु्ने  थय सयिफजमनक आियगिनिय बयधय पगु्न े
कयि हनु नददने कुियको समुनर्ि  य उपभोक्तय समिम ले गनुफ पनेछ। 

२. ्ोजनयसँग सम्बर्न्ध  िहत्िपूणफ सूचनयहर लयग  सहभयमग य, उपभोक्तय समिम कय पदयमधकयिीहर, 

उपभोक्तयबयट उठेको िकि गयउँ/नगि/उपिहय/िहयनगिपयमलकयबयट ि अन्् दय यबयट प्रयप्त िकि, खचफ 
विििण, सयियग्री खरिद ि भकु्तयनी आदद सि् सि्िय पयिदर्शी रपिय खचफ गनुफ पनेछ। 

३. उपभोक्तय समिम ले गने भनी सम्झौ य भएको कय्फ मनियफण व््िसय्ीिबयट गियउन पयउने छैन। 

४. ्ोजनय सम्पन्न भै जयँचपयस र्िर्यिक भएपमछ उपभोक्तय समिम िय हस् यन् िण हनुेछ। 

५. उपभोक्तय समिम ले सि्िय कय्फ गनफ नसकेिय िय हेलचक्रयई गिी वढलयई गिेकय खण्डिय नगिपयमलकयले 
सम्झौ य  ोड्न सक्नेछ। 

६. ्ोजनयको प्रगम  विििण ियमसक रपिय नगिपयमलकयिय उपलब्ध गियउन ुपनेछ। 

७. एउटय उपभोक्तय समिम ले एक पटकिय एउटय ियत्र ्ोजनय सम्बन्धी कय्फ गनफ पयउनछे। 

 

ियमथ उल्लेख भए बिोर्जिकय र्श फहर पयलनय गनफ हयिी मनम्न पक्षहर िन्जिु गदफछौं। 

उपभोक्तय समिम /सिहुको  र्फ बयट    कय्यफल्को  र्फ बयट 

दस् ख .       दस् ख . 
नयि थि...       नयि थि... 
पद..        पद.. 
ठेगयनय.        ठेगयनय. 
सम्पकफ  नं.       सम्पकफ  नं. 
मिम .        मिम . 
सयक्षीः        सयक्षीः 
कोषयध््क्ष       प्रर्शयसन 

सर्चि        प्रयविमधक 

 

िोहििः 
१.................. 
२.................. 

 

.......सयल.............िवहनय.... ग े ... िोज र्शभुि।् 
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अनसूुची-३ 

आ्ोजनय सूचनय पयटीको निूनय 

१. ्ोजनयको नयिः       आ्ोजनय स्थल: 

२. ्ोजनय सञ्चयलन गने कय्यफल्को नयिः 
३. उपभोक्तय समिम को अध््क्षको नयि ि सम्पकफ  नं. 
४. ्ोजनयको कूल लयग  िकिः 

4.1 ्ोजनयिय िेलौली नगिपयमलकयबयट व््होने िकि र. 
4.2 जनसहभयमग यबयट व््होने िकि र. 
4.3 ्ोजनयिय लगयनी गने अन्् मनकय् ि व््होने िकि र. 

५.  ्ोजनय सम्झौ य मिम ः 
६.  ्ोजनय सम्पन्न हनुे मिम ः 
७.  ्ोजनयबयट लयभयर्न्ि  िडय ि जनसंख्यः  
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अनसूुची-४ 

खचफ सयिफजमनक सूचनय र्यियि 

मिम ः 
१. ्ोजनयको नयिः 
२. ्ोजनय स्थलः 
३. विमन्ोर्ज  बजेटः 

क. िेलौली नगिपयमलकयबयट विमन्ोर्ज ः     

ख. अन्् मनकय्बयट विमन्ोर्ज ः  

ग. स्थयनी्स् िबयट प्रयप्त बजेटः 
४. ्ोजनय स्िीकृ  भएको आ.िः  

५. ्ोजनय सम्झौ य भएको मिम ः 
६. कयि सम्पन्न गनुफपने मिम ः     

७. कयि सम्पन्न भएको मिम ः 
८. उपभोक्तय समिम को िैठकले खचफ स्िीकृ  गिेको मिम ः 

आम्दयनी ि खचफको विििणः 

आम्दयनी खचफ 
विििण िकि र. विििण िकि र. 
प्रथि वकस् य  ज््यलय  

दोश्रो वकस् य  मनियफण सयिग्री खरिद  

 ेश्रो वकस् य  ढुियनी  

जनश्रिदयन  भयडय  

िस् गु  सहय् य  व््िस्थयपन खचफ  

लयग  सहभयमग य    

क्रिर्श...    

उपिोक्त अनसुयिको आम्दयनी  थय खचफ विििण ्थयथफ ि सत्् छ।्सिय सबै आम्दयनी  थय 
खचफहर सियिेर्श गरिएको छ।उपभोक्तयहरको प्रत््क्ष सहभयमग यिय ्ोजनयको कय्यफन्ि्न 
गरिएको सयथै ्सको एक प्रम  िडय कय्यफल्िय सिे  पेर्श गरिएको छ। 

.............    ...............   ........... 

कोषयध््क्ष    सर्चि    अध््क्ष 
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अनसूुची-५ 

सयिफजमनक पिीक्षण र्यियिको ढयचँय 

पेर्श गिेको कय्यफल्ः .... 

१. ्ोजनयको नयिः 
क. आ्ोजनय स्थल    ख. लयग  अनिुयन  

ग. आ्ोजनय र्शरु हनुे मिम ः   घ.आ्ोजनय सम्पन्न हनुे मिम ः 

२. उपभोक्तय समिम  

क. नयिः   

ख. अध््क्षको नयिः     ग. सदस्् संख्यः   

घ. िवहलयः  परुषः 

३. आम्दयनी खचफको विििणः 
क. आम्दयनी र्फ  जम्ियः 

आम्दयनीको श्रो  (कहयँबयट कम  कम  नगद  थय 
र्जन्सी प्रयप्त भ्ो खलुयउने 
श्रि सहभयमग य सिे  खलुयउने) 

िकि िय परिियण कैवर््  

   

   

   

 

ख. खचफ र्फ  
क्र.सं. खचफको विििण दि परिियण जम्िय 

१. सयिग्री (के के खरिद भ्ो ?)    

२. ज््यलय (के िय कम  भकु्तयनी भ्ो ?)    

३. श्रिदयन (कम जनयले कम  ियत्रयिय 
श्रिदयन गिे ?) 

   

४. व््िस्थयपन खचफ (ढुियनी  थय अन्् 
खचफ) 

   

ग. िौज्दय  
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क्र.सं. विििण िकि िय परिियण कैवर््  

 

१. 
नगद   

बैंक   

ब््र्क्तको र्जम्िय   

२. सयिग्रीहर   

घ. भकु्तयनी ददन बयकँी 
विििण िकि िय परिियण 

  

  

४. सम्पन्न आ्ोजनयको लक्ष््  थय प्रगम  विििण 

क्र.सं. कयिको विििण लक्ष्् प्रगम  

    

    

    

५. ्ोजनयले पु् यफएको लयभ  थय प्रत््क्ष रपिय लयभयर्न्ि  जनसंख्य आ्ोजनय सञ्चयलन भएको 
स्थयनकय उपभोक्तयहर 

६. ्ोजनय सञ्चयलन गदयफ आ्ोजक संस्थयिय कयिको र्जम्िेियिी बयँडर्यँट क कसले कस् ो 
कस् ो कयिको र्जम्िेियिी मलएकय मथए खलुयउन े

उपर्स्थम ः 
१. 
2. 
3. 
4. क्रिर्शः 
 

िोहििः नयिथिः      पदः   मिम ः 
नोटः सयिफजमनक पिीक्षण कय्फक्रििय उपर्स्थ  सिोकयिियलयहरको उपर्स्थम  विििण 
अमनिय्फ रपिय संलग्न ियख्नपुनेछ। 
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अनसूुची-६ 

उपभोक्तय समिम को भौम क  थय वििी् प्रम िेदन 

 

विििण पेर्श गिेको कय्यफल्................. 
 

१. ्ोजनयको विििणः 
क. ्ोजनयको नयिः 
ख. िडय नं.   

ग. टोल/बस् ीः   

घ. उपभोक्तय समिम को अध््क्ष ि सर्चिको नयिः 
२. ्ोजनयको लयग ः  

क. प्रयप्त अनदुयन िकि र. 
ख. चन्दय सहय् य िकि र. 
ग. जनसहभयमग य िकि र. 
घ. कूल जम्िय िकि र. 

३. हयलसम्िको खचफ र. ................ 
क. नगिपयमलकयबयट प्रयप्त िकि र. ............... 

१. मनियफण सयिग्रीिय (मसिेन्ट, छड, कयठ, ढंुगय िय रु्िय, मगट्टी, उपकिण आदद) र. 
२. ज््यलयः दक्ष रः   अदक्ष रः  जम्िय रः 
३. िसलन्द सयियन कवप कलि िसी कयगज आदद र. 
४. दैमनक भ्रिण भिय सम्झौ यिय स्िीकृ  भएिय र. 
५. प्रयविमधक मनिीक्षण ियप  खचफ सम्झौ यिय स्िीकृ  भएिय र. 
६. अन्् 

ख. जनसहभयमग यबयट व््होरिएको खचफ र...............  श्रिको िूल्् बियबि िकि 
र............... र्जन्सी सयियन िूल्् बियबि िकि र..............   

कूल जम्िय िकि र. ....................... 
४. प्रयविमधक प्रम िेदन बिोर्जि िूल््यंकन िकि र.................. 
५. उपभोक्तय समिम को मनणफ्  बिोर्जि सिीक्षयबयट खचफ देर्खएको र. ............ 
६. कय्यफन्ि्निय देर्खएकय िखु् सिस््यहरः  

क. 
ख. 
ग. 
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७. सियधयनकय उपय्हरः 
क. 
ख. 
ग. 

८. कय्यफल्बयट ि अन्् मनकय्बयट अनगुिन भए अनगुिनको सझुयिः 
 

९. हयल ियग गिेको वकस् य िकि र. ........ 
 
१०. िखु् खचफ प्र्ोजन 

 
११. प्रयप्त िकि ्ोजनय बयहेक अन्् कुनै कय्फिय खचफ गने गियउने छैनौं । गियएिय कयननु बिोर्जि 

सजय् भोग्न ििुि छौं । 

 
 

..............    ...............     ..........  ........... 
 ्यि गने  सर्चि      कोषयध््क्ष  अध््क्ष 
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अनसुचूी-७ 

योजनाको कायाफन्वयन तामलका 

िेलौली नगरपामलका 

नगर कायफपामलकाको कायाफलय 

िेलौली, बैतडी 

सदुरूपमिि प्रदेि, नेपाल 

उपभोक्ता समिमतको कायफयोजना र्ाराि 

(Action Plan Format) 

१. आयोजनाको सािान्य मववरण 

क्र.सं. मववरण भनुफपने मववरण 

१ आयोजनाको नाि ........................................................ 

२ आयोजना/कायफक्रिको प्रकार ........................................................ 

३ आयोजना सञ्चालन हुने स्थान वडा नं. ........., टोल ................................ 

४ उपभोक्ता समिमतको नाि ........................................................ 

५ सम्झौता नं. तथा मिमत ........................................................ 

६ अध्यक्षको नाि/सम्पकफ  नं. ........................................................ 

७ आयोजना सरुु हुने मिमत ........................................................ 

८ आयोजना सम्पन्न हुने मिमत ........................................................ 

९ कुल लागत रु. ................................................ 

१० नगरपामलकाबाट व्यहोने रकि रु. ................................................ 

११ जनश्रिदान/लागत सहभामगता रु. ................................................ 

१२ अन्य स्रोत रु. ................................................ 

२. आयोजनाको उद्दशे्य 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

३. कायाफन्वयन गररने िखु्य कायफ/मक्रयाकलाप 

क्र.सं. िखु्य कायफ/मक्रयाकलाप पररिाण एकाइ मजम्िवेार व्यमक्त/पद सिय 

१      

२      

३      

४      

५      
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४. कायाफन्वयन सिय तामलका 

क्र.सं. कायफ मववरण सरुु हुने मिमत सम्पन्न हुने मिमत कैमर्यत 

१ प्रारमम्भक तयारी    

२ सािग्री/स्रोत व्यवस्थापन    

३ िखु्य कायफ सञ्चालन    

४ गणुस्तर परीक्षण तथा अनुगिन    

५ कायफ सम्पन्न/हस्तान्तरण    

५. आवश्यक सािग्री तथा स्रोत व्यवस्थापन 

क्र.सं. सािग्री/स्रोत अनिुामनत पररिाण व्यवस्था/स्रोत कैमर्यत 

१     

२     

३     

४     

६. जनश्रिदान तथा लागत सहभामगता 

स्वीकृत लागत अनुिान तथा सम्झौतािा उल्लेख भएबिोमजि उपभोक्ताबाट हुने नगद, श्रि वा सािग्रीगत योगदानको 

मववरण: 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

७. आमथफक व्यवस्थापन योजना 

क) आयोजना सञ्चालनका लामग प्राप्त रकि प्रचमलत काननूबिोमजि समिमतको बैंक खातािार्फ त सञ्चालन गररनेछ। 

ख) खचफ स्वीकृत लागत अनुिान तथा सम्झौताको सीिामभत्र रही गररनेछ । 

ग) प्रत्येक खचफको मबल, भरपाई तथा आवश्यक प्रिाण सरुमक्षत रामखनेछ । 

घ) आयोजना सम्पन्न भएपमछ मनयिानसुार लेखा परीक्षण तथा र्रर्ारकका लामग आवश्यक कागजात पेि गररनेछ । 

८. अनगुिन तथा गणुस्तर व्यवस्थापन 

आयोजनाको कायफ प्रगमत, गणुस्तर, लागत र सियको मनयमित अनुगिन गररनेछ। नगरपामलका/वडा कायाफलय तथा 

प्रामवमधकबाट मदइएको मनदिेन पालना गररनेछ । 

९. सम्भामवत जोमखि तथा सिाधान 

क्र.सं. सम्भामवत जोमखि/सिस्या सिाधानको उपाय 

१   

२   
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३   

४   

१०. अपेमक्षत उपलमधध 

आयोजना स्वीकृत लागत, सिय, पररिाण तथा गणुस्तर कायि गरी सम्पन्न भई स्थानीय उपभोक्तालाई अपेमक्षत 

सेवा/समुवधा उपलधध हुने अपेक्षा गररएको छ। 

११. उपभोक्ता समिमतको प्रमतबद्धता 

उपभोक्ता समिमत प्रचमलत काननू, नगरपामलकासँग भएको सम्झौता, स्वीकृत लागत अनिुान, प्रामवमधक मडजाइन तथा 

मनदिेनको पालना गद ै आयोजना पारदिी, मितव्ययी, गणुस्तरीय र तोमकएको सियिा सम्पन्न गनफ प्रमतबद्ध रहकेो 

व्यहोरा अनरुोध गदफछ। 

 

 

तयार गन े प्रिामणत गन े

उपभोक्ता समिमतको समचव उपभोक्ता समिमतका अध्यक्ष 

नाि: ........................................ नाि: ........................................ 

दस्तखत: .................................... दस्तखत: .................................... 

 

मिमत: ................................. 

 


